      مركز تقزيم الامتحانات

كلية الطب البشري جامعة الزقازيق

مهام وتعليمات خاصة بالسادة رؤساء الأقسام المعنية بالامتحان 
1. يراعى كتابة أسئلة الامتحان على الكمبيوتر أو على قرص مرن نظرا لعدم وجود الكفاءات السريعة لكتابتها فى نفس يوم الامتحان وذلك نظرا لتعدد اسئلة الامتحانات فى نفس الوقت وتصويرها بعدد الطلاب المتقدمين للامتحان والتوقيع عليها. 
2. توزيع درجات التحريرى ألأمام كل سؤال وفقا لدرجات المرسلة لسيادتكم فى المارك لست.
3. توزيع أسئلة الامتحان بمعرفة سيادتكم أو من ينوب عنكم بتفويض كتابى معتمد من أ.د./ الرئيس الأعلى للامتحان (وكيل الكلية). 
4. يراعى ترك نسخة من أسئلة الامتحان وتسلم الى أ.د./ المشرف العام على الامتحان أو أ.د./ رئيس لجنة النظام والمراقبة. 
5. فى حالة وجود عذر بعدم التواجد فى لجنة الامتحان لتوزيع أسئلة الامتحان يتم كتابتها وتصويرها بعدد الطلاب ووضعها فى ظرف وتسلم الى أ.د./وكيل الكلية الرئيس الأعلى للامتحانات. 
6. فى حالة عدم حضور أ.د./ رئيس القسم لتوزيع أسئلة الامتحان حتى الساعة 15: 10 يتم استخراج أسئلة امتحان من سنوات سابقة بمعرفة أ.د./ وكيل الكلية أو أ.د./ رئيس لجنة النظام والمراقبة أو أ.د./ المشرف العام على الامتحانات ويتم توزيعها بمعرفة وكتابة مذكرة بذلك. 
7. يتم تصحيح أوراق التحريرى عقب الامتحان ويتم الانتهاء خلال عشرة أيام من تاريخ الامتحان. 
8. موافاة الكنترول بقرار بالسادة أعضاء هيئة التدريس المكلفين بتصحيح أوراق التحريرى مع تحدد السؤال المكلف به على ورقة أسئلة الامتحان ودرجة السؤال 
9. موافاة كنترول بالدرجات الشفوية والعملية عقب الامتحان فى ظرف مغلق كل درجة علمية على حدة وتسلم الى أ.د./ رئيس الكنترول بعد تصوير صورة منه قبل تسلمه الى الكنترول وكذلك المسودات. 
مهام و تعليمات للسادة الملكفين بأعمال تصحيح أوراق التحريرى 

1. تصحيح ورق التحريرى وفقا لقرار التصحيح الوارد من أ.د./ رئيس القسم والمحدد فيه رقم السؤال ودرجته. 
2. وضع درجة السؤال بداخل الكراسة وخارجها فى المكان المحدد له والتوقيع عليه من الداخل والخارج على أن تكون الدرجة مطابقة من الداخل والخارج باللغة الإنجليزية. 
3. لا يتم تغيير درجة السؤال إلا فى وجود أ.د./ رئيس القسم وأ.د./ رئيس الكنترول. 
4. بعد الانتهاء من تصحيح أوراق الإجابة يتم تجميع درجات الكراسة والتوقيع عليها بعد كتابة الدرجة بالحروف الهجائية بمعرفة أ.د./ رئيس القسم وأ.د./ رئيس الكنترول. 
5. لا يجوز تعديل أى درجة فى كراسة الإجابة بعد تجميعها والتوقيع عليها. 
مهام وتعليمات لأعضاء لجنة الرصد واعلان نتيجة الامتحان 

ملحوظة: ختم كراسات الإجابة بختم أ.د./ رئيس الكنترول .
1. يراعى عمل الأرقام السرية فى نفس يوم الامتحان. 
2. وضع كراسات الإجابة فى ظرف معدة للسادة أعضاء هيئة التدريس المكلفين بتصحيح أوراق الإجابة. 
3. كتابة أسماء السادة أعضاء هيئة التدريس المكلفين بأعمال التصحيح على هذه الظرف وفقا لكل تخصص. 
4. متابعة أعمال تصحيح أوراق التحريرى ومراجعة الدرجات من الداخل والخارج عقب انتهاء عضو هيئة التدريس المكلف بالتصحيح. 
5. استلام الدرجات الشفوية والعملية (مارك لست) فى ظروف مغلق كل درجة عملية على حدة. 
6. إعداد كشوف الرصد المعدة لذلك. 
7. تفريغ الدرجات التحريرى والشفوى فى هذه الكشوف. 
8. تدوين درجات نجاح الطالب السابق نجاحه فى هذه المادة باللون الأحمر ــ والطالب الغائب باللون الأحمر. 
9. تطبيق درجات الرأفة باللون الأخضر. 
10. اعداد كشوف اعلان النتيجة تمهيدا لعرضها على أ.د./ عميد الكلية لاعتمادها لإعلان. 
11. لا يجوز استخراج أوراق التحريرى بعد اعلان النتيجة لأى سبب من الأسباب إلا بمعرفة أ.د./ رئيس الكنترول وأ.د./ وكيل الكلية. 
12. يعمد إعلان النتيجة يجوز للطالب أن يتظلم من نتيجة بكتابة طلب وسداد مبلغ 20جنيه للمادة خلال عشرة أيام من اعلان النتيجة ويتم مراجعة درجاته بمعرفة أ.د./ رئيس الكنترول وفى حالة وجود خطأ يتم تصويبها بمعرفة أ.د./رئيس الكنترول وأ.د./ وكيل الكلية ثم تعرض على أ.د./ عميد الكلية لاعتماد التصويب.
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