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المحتویات
رقم الصفحةاسم الموضوعم

موافقة المجلس الاعلي للجامعات علي تغییر مسمي معھد الكفایة ١
٢٦/٧/٢٠١٢بتاریخ الانتاجیة لیصبح كلیة التكنولوجیا والتنمیة

٦

ة المجلس الاعلي للجامعات علي اللائحة الداخلیة الجدیدة      موافق٢
بنظام الساعات المعتمدة ) الشعبة الزراعیة –الشعبة التجاریة ( 

بتاریخ واتخاذ الاجراءات التشریعیة اللازمة في ھذا الشان
٢٦/٧/٢٠١٢

٦

ادارة الجودة واھم انجازتھا التنظیمي لوحدة لالھیكاعادة تشكیل ٣
٢٠١٢عام خلال 

٧

٢٠١٢اعتماد المعمل المركزي للتربة والاغذیة والاعلاف خلال عام ٤
EGACقبل  من 

١١

٢٠١٢١٢انشاء وحدة التدریب والاستشارات التخصصیة خلال عام ٥
تطویر ( المشاركة الطلابیة تحت عنوان الحصول علي مشروع ٦

خلال عام ) اجیة وتجمیل مواقع العمل الطلابي  بمعھد الكفایة الانت
٢٠١٢

١٣

٢٠١٢١٤/ ٢٠١١تشكیل مجلس المعھد للعام الجامعي ٧
٢٠١٢١٥/ ٢٠١١تشكیل مجلس تادیب الطلاب للعام الجامعي ٨

من المادة ) ج ( ضم اعضاء لعضویة مجلس المعھد تنفیذا للفقرة ٩
من قانون تنظیم الجامعات٤٠

١٥

١٦للعام الجامعي بتشكیل لجنة شئون التعلیم والطلا١٠
١٦للعام الجامعي تشكیل لجنة المختبرات١١
١٧للعام الجامعي تشكیل لجنة البیئة١٢
١٧للعام الجامعي تشكیل لجنة المكتبات١٣
١٨للعام الجامعي تشكیل لجنة العلاقات الثقافیة١٤
١٨للعام الجامعي تشكیل الدراسات العلیا١٥
١٩للعام الجامعي جان الانشطة الطلابیةتشكیل رواد ل١٦
١٩للعام الجامعي تشكیل مجلس اتحاد طلاب المعھد١٧
٢٠احصائیة بعدد اعضاء ھیئة التدریس باقسام الشعبة الزراعیة١٨
٢٢احصائیة بعدد اعضاء ھیئة التدریس باقسام الشعبة التجاریة١٩
٢٣انجازات قسم شئون التعلیم والطلاب٢٠
٢٨الخریجینانجازات قسم٢١
٢٩الامتحانات والمطبعةانجازات قسم٢٢
٣٠رعایة الشبابانجازات قسم٢٣
٣٥العلاقات العلمیة والثقافیةانجازات قسم٢٤
٣٧شئون ھیئة التدریسانجازات قسم٢٥
٣٨قطاع خدمة المجتمع وتنمیة البیئة انجازات ٢٦



٤

رقم الصفحةاسم الموضوعم

٤١انجازات قسم الخزینة٢٧

٤١انجازات قسم التوجیة المالي٢٨
٤١انجازات قسم المخازن٢٩
٤٣انجازات قسم المشتریات٣٠
٤٤انجازات قسم الحسابات والموازنة٣١
٤٥انجازات قسم الاستحقاقات٣٢
٤٦انجازات قسم السیارات٣٣
٤٧انجازات قسم الصیانة٣٤
٤٨سم الوحدة الحسابیةانجازات ق٣٥
٤٩انجازات قسم شئون العاملین٣٦
٥٠انجازات قسم التخطیط والمتابعة٣٧
٥١انجازات قسم المكتبات٣٨
٥٢انجازات قسم التسجیلات والوثائق٣٩
٥٢انجازات الوحدات الطلابیة والبحثیة٤٠
٥٣انجازات الكمبیوتر٤١
٥٤انجازات قسم اللغة الانجلیزیة٤٢
٥٥مجلة الانتاجیة والتنمیةاصدار ٤٣



٥

رئیس الجامعة/ معالي السید الاستاذ الدكتور 

وبعد....  تحیة طیبة 

لشخصكم الكریم داعیا یشرفني ان ارفع لمعالیكم اسمي ایات تمنیاتي القلبیة

لرقي المولي تبارك وتعالي ان یمتعكم بموفور الصحة والسعادة ودوام التقدم وا

٢٠١٢/ ٢٠١١ونرفع لسیادتكم تقریر الاداء السنوي للمعھد للعام الجامعي 

ویشمل اھم ما تم ١٩٧٢لسنة ٤٩من القانون ) ٤٥( اعمالا لنص المادة 

لجان العلمیة المنبثقة عن مجلس المعھد والاقسام لتنفیذة من انجازات في ا

ل وحدة ادارة الجودة واسرة وكذا ما تم انجازة من خلاالاداریة المختلفة بالمعھد

الزقازیق تنتھز ھذة الفرصة وتتقدم لمعالیكم جامعة-معھد الكفایة الانتاجیة  

والسادة الاساتذة نواب رئیس الجامعة بخالص الشكر وعظیم الاحترام والتقدیر 

للدعم المتواصل والغیر مسبوق بفضل توجیھاتكم الرشیدة وعطائكم المتواصل 

الله العلي القدیر ان یوفق السادة الزملاء بالمعھد للارتقاء بة مع التمنیات من ا

والنھوض بمستواة العلمي مما یكون لة الاثر الطیب في خدمة مصرنا الحبیبة 

راجین االله سبحانة وتعالي لمعالیكم كل التوفیق والسداد مع التمنیات بموفور 

ات التي تمت ونتشرف بان نعرض علي معالیكم الانجاز----الصحة والسعادة 

:وھي علي النحو التالي ٢٠١٢/ ٢٠١١بالمعھد خلال العام 



٦

غییر مسمي المعھدت



٧

٢٠١٢الوحدة خلال عام انجازات واھم اعادة تشكیل الھیكل التنظیمي لوحدة ادارة الجودة

الجـــودةادارةالھیكل التنظیمى لوحدة

قبمعھد الكفایة الإنتاجیة ــ جامعة الزقازی

مجلس الادارة: اولا 

عمید المعھد                رئیس مجلس الادارةسید الشیخ ابراھیم یونس/ د.ا

شوقي محمد متولي            وكیل المعھد لشئون الطلاب      نائب رئیس مجلس الادارة/ د.ا

عضواعماد محمد قمحاوي           وكیل المعھد لشئون البیئة     / د.ا

سعاد سعد الدین محمود               استاذ                    المدیر التنفیذي لوحدة الجودة                  / د.ا

احمد قدري مختار                      استاذ                                   عضوا/د.ا

استاذ                                    عضوا فاطمة الشربیني                    / د.ا

:بالاضافة الي 

مدیر عام المعھد/ السید الاستاذ 

)تتغیر سنویاً( رئیس إتحاد الطلبة  والطالبة المثالیة بالمعھد: الطالبة / الطالب 

منسقي الوحدات الفرعیة بالوحدة

عاملین والاداریین والفنیین بالمعھد وفقا فرق عمل من السادة اعضاء ھیئة التدریس ومعاونیھم وال
لمتطلبات كل مھمة

٢٠١٢بیان تفصیلى بأھم انجازات وأنشطة تمت وتتم في الوحدة خلال عام 

: في مجال نشر الوعي بثقافة الجودة :  اولا 

:تم اعداد المطویات الاتیة 

عھا علي طلاب وتم توزی) دور الطالب في حصول المعھد علي الاعتماد ( مطویة بعنوان -

٢٠١٢المعھد  بتاریخ مارس 

وتم توزیعھا علي طلاب ) معاییر التقویم والاعتماد بمؤسسات التعلیم العالي ( مطویة بعنوان -

٢٠١٢المعھد  بتاریخ ابریل 



٨

وتم توزیعة علي اعضاء ھیئة التدریس بالمعھد ) ملف المقرر الدراسي ( مطویة بعنوان -

٢٠١٢بتاریخ مایو  

للسادة اعضاء ھیئة التدریس ومعاونیھم والادارین ٢٠١٢/ ٥/٣مل بتاریخ عقد ورشة ع

)محاور ومعاییر  الدراسة الذاتیة ( والطلاب بعنوان 

 تم تحدیث الرؤیة والرسالة والأھداف الاستراتیجیة لوحدة الجودة ونشرھا علي الموقع

الالكتروني للمعھد  وفي أماكن بارزة من المعھد

ضمان الجودة لتصبح وحدة ادارة الجودة لتتماشي مع مركز ادارة الجودة تم تغییر مسمي وحدة

بجامعة الزقازیق 

 تم تحدیث الھیكل التنظیمي لوحدة ادارة الجودة لیتماشي مع  الھیكل التنظیمي لمركز ادارة

الجودة بجامعة الزقازیق

: في مجال البرامج التعلیمیة التي یقدمھا المعھد :  ثانیا 

لائحة قدیمة وحدیثة  ) الشعبة الزراعیــة ( امج بكالوریوس معھد الكفایة الإنتاجیة توصیف برن

٢٠١١/٢٠١٢ .

 لائحة قدیمة وحدیثة  )  الشعبة التجاریـــة ( توصیف برنامج بكالوریوس معھد الكفایة الإنتاجیة

٢٠١١/٢٠١٢ .

 ة الزراعیة  والتجاریة الشعب( توصیف مقررات برنامج بكالوریوس معھد الكفایة الإنتاجیة (

. ٢٠١١/٢٠١٢لائحة قدیمة وحدیثة  

 الشعبة + الشعبــــــة التجاریة ( تقریر مقررات برنامج بكالوریوس معھد الكفایة الإنتاجیة

.٢٠١٠/٢٠١١لائحة قدیمة وحدیثة  ) الزراعیة 

جاریة وتوزیعھا إعداد الاستبیانات الطلابیة لتقییم المقررات الدراسیة الزراعیة والت

على الطلاب لاستیفائھا وإعادتھا للوحدة لتحلیلھا وإرسال نتائجھا للسادة أعضـــاء

ھیئة التدریس لاستیفاء تقاریر مقرراتھم والاستجابة لمتطلبات التحسین الممكنــــة 



٩

.٢٠١١/٢٠١٢والواردة في استبیانات الطلاب وذلك لعام لائحة قدیمة وحدیثة  

 في تجھیز نتائـــــج ) للشعبتین الزراعیة والتجاریة ( التعاون مع رؤساء الكنترولات

المقررات الدراسیة كل على حدة وإرسالھا للسادة أعضاء ھیئة التدریس لاستیفاء تقاریر                        

.مقرراتھم والتعلیق على تلك النتائج المحققة 

:  ال إعداد الدراسة الذاتیة بالمعھد في مج:  ثالثا 

  تم تشكیل فریق الدراسة الذاتیة المسؤول عن تنفیذ معاییر الدراسة الذاتیة  وتم عقد لقاء موسع

لبدء تنفیذ ٢٠١٢مع السادة القائمیین علي استیفاء معاییر الدراسة الذاتیة في شھر مارس 

مسؤولیتھم طبقا لخطة الدراسة الذاتیة

: ى مجال التدریب ف:  رابعا 

 ٢٠١٢إعقد برامج تدریبیة مجانیة للطلاب بالتعاون مع قسم العلوم الاداریة بالمعھد خلال عام

-:تحت عناوین 

ادارة الوقت-

مھارات واسالیب خدمة العملاء-

التخطیط الاستراتیجي-

مھارات واسالیب صناعة القررات الذكیة-

عمید المعھد/ لدكتور وتم منح الطلاب شھادات معتمدة من الاستاذ ا

باجتیاز الدورات 
:  فى مجال وضع آلیة عمل للوحدة :  خامسا  

 قامت الأستاذة الدكتورة مدیرة وحدة ادارة الجودة بوضع دلیل لمھام ومسئولیات الوحدات

وتم مناقشتة واقرارة في محضر محضراجتماع مجلس٢٠١٢الفرعیة لوحدة ادارة الجودة لعام 

حدةمجلس ادارة الو



١٠

: أنشطة متنوعة للوحـــــــــــدة :  سادسا  

 ٢٠١٢تم اعداد دلیل للسادة اعضاء ھیئة التدریس بالمعھد للعام الجامعي

- ٢٠١١/٢٠١٢تم اعداد دلیل الاداء السنوي للمعھد خلال العام الجامعي

لوحدات یتم عقد اجتماعات مستمرة للأستاذة الدكتورة  مدیرة الوحدة مع السادة منسقى ا

للمتابعة المستمرة لالیة العمل بالوحدات الفرعیة وأخطار الإدارة بالمعوقات للتغلب علیھا 

 یتم عقد اجتماعات مستمرة للأستاذة الدكتورة  مدیرة الوحدة مع السادة مسئولي معاییر الدراسة

الذاتیة للمتابعة المستمرة ومحاولة تزلیل العقبات

شعبة تجاریة ( راي خریجي المعھد عن البرامج الاكادیمیة تم تصمیم استبیان  لاستقصاء +

المعھد وتم توزیعة  علي خریجي المعھد وتحلیلة ومرفق نتائج ٢٠٠٤لائحة ) شعبة زراعیة 

التحلیل

 تم تصمیم استبیان  لاستقصاء راي طلاب المعھد في لائحة الاتحادات الطلابیة الجدیدة الصادرة

ثم ) شعبة زراعیة + شعبة تجاریة ( عینة عشوائیة لطلاب المعھد وتم توزیعة علي ٢٠١٢في 

تم تحلیلة

 نموذج تقییم دورة تدریبیة من قبل ( تم تصمیم نماذج لتقییم الدورات التدریبیة المنعقدة بالمعھد

)نموذج تقییم متدرب من قبل المدرب –المتدرب 

اء ھیئة التدریس بالمعھد تم تصمیم نموذج تحلیل رباعي وتم توزیعة علي السادة اعض

ومعاونیھم والاداریین والطلاب وتم استیفائة وتحلیلة  وتم تحدید نقاط القوة والضعف بالمعھد 

وایضا اھم الفرص المتاحة والتھدیدات وتم وضع الاھداف الاستراتیجیة للمعھد في ضوئھا

امعة الزقازیق وبرنامج متابعة حصول المعھد على المشاریع التنافسیة القائمة بالمشاركة بین ج

التطویر المستمر والتأھیل للأعتماد بوزارة التعلیم العالي
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٢٠١١/٢٠١٢مجلس المعھد للعام الجامعي تشكیل

رئیساً-عمید المعھد سید الشیخ ابراھیم على یونس/ د.أ١
لتعلیم والطلابوكیل المعھد لشئون اشوقى محمد متولى أحمد/ د.أ٢
وكیل المعھد لشئون خدمة المجتمع وتنمیة البیئةعماد محمد الصغیر على قمحاوى/ د.أ٣
رئیس قسم الإنتاج الحیوانيمصطفى إبراھیم عبد الرحیم . د.أ٤
رئیس قسم الإنتاج النباتيالسید السید حسن ابراھیم/ د.أ٥
لوم تكنولوجیا الأغذیة والألبانرئیس قسم عحازم حامد عبدالرؤوف فاید. د.أ٦
رئیس قسم الأراضي والمیاهعامرممحمد حامد عبد السلا. د.أ٧
رئیس قسم الاقتصاد والإرشاد الزراعيفكرى سعد الدسوقى. د.أ٨
أحمد محمد لطفى غریب. م.أ٩

قائم بعمل رئیس قسم العلوم المحاسبیة والكمیة
قائم بعمل رئیس قسم العلوم الاقتصادیةعبد المحسن مصطفى عبد االله. م.أ١٠
قائم بعمل رئیس قسم العلوم الإداریةعزة أحمد الشربینى حسن/ م.أ١١
المتفرغ   بقسم العلوم الاقتصادیةغیر الأستاذ عبدالرحمن اسماعیل الصالحى. د.أ١٢
عيالأستاذ المتفرغ بقسم الاقتصاد والإرشاد الزرامراد على نشأت خلیل. د.أ١٣
الأستاذ المتفرغ بقسم العلوم الإقتصادیةفاطمة أحمد الشربینى حسن/ د.أ١٤
الأستاذ المتفرغ بقسم الإنتاج الحیوانيمحمد ناجى سید أحمد الجعفرى. د.أ١٥
الأستاذ المتفرغ بقسم الإنتاج الحیوانىمصطفى ابراھیم توفیق/ د.أ١٦
رغ بقسم الإنتاج النباتىالأستاذ المتفعلى محمد على كریم/ د.أ١٧
الأستاذ المتفرغ بقسم تك الأغذیة والألبانعبدالنبى عبدالغنى فرج/ د.أ١٨
الأستاذ المتفرغ بقسم الإنتاج الحیوانىدولت محمد عبد العزیز الكرداوى/ د.أ١٩
الأستاذ بقسم علوم تك الأغذیة والألبانمحمد أحمد محمد سلیمان. د.أ٢٠
الأستاذ المتفرغ بقسم العلوم الإداریة نق محمد عبد المحستوفی/ د .أ٢١
الأستاذ المتفرغ بقسم العلوم المحاسبیة والكمیةد  مصطفى نبیل على الشامى.أ٢٢
الأستاذ المتفرغ بقسم الإنتاج النباتيد  فتحیى السعید ابراھیم السنطیل.أ٢٣
قسم الأراضي والمیاهالأستاذ المتفرغ بد  محمد حبیب أحمد المنسى.أ٢٤



١٥

٢٥
ابراھیم على عامربعبد الوھا. د

)أقدم الأساتذة المساعدین(متفرغ . أستاذ م

أقدم المدرسینعبدالغنى عبدالمعطى منصور. د٢٦

:ومن الخارج 

١
 /.

–

٢
 /.

رئیس الاتحاد التعاونى الزراعى المركزى

٢٠١٢/ ٢٠١١الجامعي تشكیل مجلس تادیب الطلاب للعام 

مسلسل
عمید المعھد رئیسام یونسالسید الشیخ ابراھی/ د.السید أ١

وكیل المعھد لشئون التعلیم والطلاب شوقي محمد متولي/ د.السید أ٢

عضواعبد الرحمن اسماعیل الصالحي/  د.السید أ٣

الجھاز الاداري بالمعھد

مسلسل
عمید المعھدالسید الشیخ ابراھیم یونس/ د.السید أ١

وكیل المعھد لشئون التعلیم والطلابمتوليشوقي محمد/ د.السید أ٢

وكیل المعھد لشئون البیئة  عماد محمد الصغیر قمحاوي/  د.السید أ٣

رئیس قسم الانتاج الحیوانيمصطفى ابراھیم عبدالرحیم/ د.السید أ٤

رئیس قسم الانتاج النباتيالسید السید حسن/  د.السید أ٥

رئیس قسم تكنولوجیا الاغذیة والالبانرؤوف فایدحازم حامد عبدال/ د.السید أ٦

رئیس قسم الاراضي والمیاةمحمد حامد عبدالسلام عامر/ د.السید أ٧



١٦

رئیس قسم الاقتصاد والارشاد الزراعيفكرى سعد  الدسوقى على شلبى/ د.السید أ٨

رئیس قسم العلومالمحاسبیة والكمیةأحمد محمد لطفى غریب/ د.السید أ٩

رئیس قسم العلوم الاقتصادیةعبدالمحسن مصطفى عبداالله/ د.السید أ١٠

رئیس قسم العلوم الاداریةعزة أحمد الشربینى حسن/ م.السید أ١١

٢٠١٢/ ٢٠١١العلمیة للعام الجامعي تشكیل اللجان  

لجنة شئون التعلیم والطلابتشكیل 

حظاتملاالأســـــــــــــــــــــــــــــــــــــــمم

رئیساوكیل المعھد لشئون التعلیم والطلابشوقي محمد متولي/ د.السید أ

عضواًمصطفى ابراھیم عبدالرحیم/ د.السید أ١

عضواًالسید السید حسن/  د.السید أ٢

عضواًحازم حامد عبدالرؤوف فاید/ د.السید أ٣

عضواًمحمد حامد عبدالسلام عامر/ د.السید أ٤

عضواًفكرى سعد  الدسوقى على / د.السید أ٥

عضواًأحمد محمد لطفى غریب/ د.السید أ٦

عضواًعبدالمحسن مصطفى عبداالله/ د.السید أ٧

عضواًعزة أحمد الشربینى حسن/ م.السید أ٨

عضواًمحمد مصطفىعبد االله/ السید ٩

عضواًمحسن أحمد حسن  صقر/  السید ١٠

لجنة المختبراتتشكیل 

ملاحظاتالأســـــــــــــــــــــــــــــــــــــــمم
رئیساعبد العزیز لطفي شرف/  د.السید أ

عضواًمحمد ابراھیم محمد علیان/  د.السید أ١
عضواًفرجىعبد النبى عبد الغن/ د.السید أ٢
عضواًنتوفیق محمد عبد المحس/  د.السید أ٣
عضواًم سرحانعلى عبدالعظی/ د.السید أ٤
عضواًأحمد على على رمیح/ د.السید أ٥
عضواًعاطف سید أحمد شحاتھ/ السید الدكتور ٦



١٧

عضواًسوزان محسوب طھ/  السیدة الدكتورة ٧
عضواًأشرف محمد جودة طھ/ السید الدكتور ٨
عضواًفتحیى عبدالرؤوف مصطفى/ السید المھندس ٩

عضواًجادكریمة إبراھیم/ السیدة ١٠

لجنة البیئةتشكیل 

ملاحظاتالأســـــــــــــــــــــــــــــــــــــــمم
رئیساوكیل المعھد لشئون البیئةعماد محمد الصغیر قمحاوي/  د.السید أ١
عضواًسعاد سعد الدین محمود/ د.السید أ٢
عضواًدرویش محمد ابراھیم درویش /  د.السید أ٣
عضواًعزت أحمد السید العزونى/ د.أالسید٤
عضواًمحمد ھانى احمد غالى/ د.السید أ٥
عضواًخالد محمد عیاد/  السید الدكتور ٦
عضواًسلوى عبدالھادى أبو المعاطى/السیدة الدكتور ٧
عضواًعبدالغنى عبدالمعطى منصور/ السید الدكتور ٨
عضواًانعمرو علاء الدین زید/ السید الدكتور ٩

عضواًجمال السید سلیــــــــــــــــــــــــم/  السید ١٠
عضواًعبدالحمید عبدالعزیز عبدالحمید/ السید ١١

لجنة المكتباتتشكیل 

ملاحظاتالأســـــــــــــــــــــــــــــــــــــــمم
رئیساعلي عبد الحمید حسان/ د.السید أ

عضواًاھیم توفیقمصطفى ابر/ د.السید أ١
عضواًعطیة محمد عطیة المخزنجى/ د.السید أ٢
عضواًعبدالوھاب ابراھیم عامر/  السید الدكتور٣
عضواًعلى شریف عبدالوھاب/   السید الدكتور ٤
عضواًفتحیى حسانین صالح/  السید الدكتور ٥
عضواًصبرى توفیق رمضان/ السید الدكتور ٦
عضواًحسن عبدالحمید طلبة/ ر السید الدكتو٧
عضواًجاد محمدحأحمد عبد الفتا/   السید الدكتور ٨
عضواًالسید محیى عطیة/   السید ٩



١٨

عضواًعبدالعاطى موسى الصباغ/ السید ١٠

تشكیل  لجنة العلاقات الثقافیة

ملاحظاتالأســـــــــــــــــــــــــــــــــــــــمم
رئیسامحمد احمد محمد سلیمان/ د.أالسید ١
عضواًمراد على نشأت خلیل/ د.السید أ٢
عضواًفاطمة أحمد الشربینى/ د.السیدة أ٣
عضواًالكرداوىزدولت عبد العزی/ د.السید أ٤
عضواًعبدالمحسن عبدالشافى ھلال/  د.السید أ٥
عضواًعصام حسنى الحنفى/ د.السید أ٦
عضواًوفاء عادل عبدالحافظ فكرى./ السیدة  د٧
عضواًأسامة أحمد ابراھیم زقزوق. / السید د٨
عضواًأحمد السید حسین أدم./  السید د٩

عضواًمروان محمد فتحیى/ السید ١٠
عضواًالسعید محمد حسین عمر/  السید ١١

تشكیل  لجنة الدراسات العلیا  

ملاحظاتــــــــــــــمالأســـــــــــــــــــــــــم
رئیساعبدالحمید بھجت فاید/ د.السید أ١
عضواًإسماعیل الصالحىنعبد الرحم/  د.السید أ٢
عضواًمحمد ناجى سید أحمد الجعفري/ د.السید أ٣
عضواًمصطفى نبیل على الشامى/ د.السید أ٤
عضواًفتحیى السعید ابراھیم السنطیل/ د.السید أ٥
عضواًمجدى انور خمیس./ د. ید أالس٦
عضواًأحمد قدرى مختار محمد/ د.السید أ٧
عضواًسمیرة مصطفى مرشد. / السیدة د٨
عضواًعلىمكامل فرج عبد الرحی/ السید ٩

عضواًعلوى محمد أحمد موسى/  السید ١٠



١٩

عضواًعبدالعاطى موسى الصباغ/ السید ١٠

٢٠١١/٢٠١٢طة  الطلابیة للعام الجامعىتشكیل رواد لجان الانش

مقرر اللجنةمستشار اللجنةاللجنة
جرجس عبد جرجس٠دمحمد إبراھیم حسن ورد٠د الاجتماعیة والرحلات

احمد عبدالفتاح جاد الكریم . دعطیة محمد عطیة المخزنجى/د.أالثقافیة
ماحمد السید حسین اد. دعاطف سید احمد شحاتة/ د.أالریاضیة

شكراللة محمد عبدالركریم . دمجدى فتحى عبدالمقصود/ د.أالاسر
على شریف عبدالوھاب وردة. دمصطفى نبیل على الشامى/ د.أالفنیة

احمد عبدالوھاب عید ./ دخالد محمد عبدالوھاب عیاد/ د.أالجوالة
زقزوقاسامة احمد ابراھیم/ دعبدالمحسن مصطفى عبداللة / د.أالعلاقات العامة

احمد الشربینى محمود احمد./ دعزة احمد الشربیى / د.أالصحافة والإعلام
اشرف محمد جودة طة ./ داحمد قدرى مختار محمد بھلول/ د.أالنشاط العلمي والتكنولوجى

٢٠١٢/ ٢٠١١تشكیل مجلس اتحاد طلاب معھد الكفایة الانتاجیة للعام الجامعي 

الموقع الاتحادىـــــــــــــــم الاســــــــــــــــــم
امین الاتحادمحمد محمد لبیب اسماعیل١
امین مساعد الاتحادبلال محمد السید عبد القادر٢
امین اللجنة الریاضیةاحمد اشرف عبد السمیع انور٣
امین مساعد اللجنة الریاضیةاسامة السید حمدى ابراھیم٤
امین اللجنة الاجتماعیة والرحلاتالظاھركریم السید عبد الحمید عبد ٥
امین مساعد اللجنة الاجتماعیة والرحلاتمحمد محمد لبیب اسماعیل٦
امین لجنة الجوالة والخدمة العامةبلال محمد السید عبد القادر٧
امین مساعد لجنة الجوالة والخدمة العامةمصطفى محمد شوقى محمد٨
اللجنة الثقافیةامینعمرو السید محمد حسن٩

امین مساعد اللجنة الثقافیةعبد الشافى شحاتة محمد السعید١٠
امین اللجنة الفنیةاحمد محمد ابراھیم الفرماوى١١
امین مساعد اللجنة الفنیةنورا محمد الاحمدى فرج١٢
امین لجنة الاسرالسید رمضان عبد العزیز محمد١٣
امین مساعد لجنة الاسروىابراھیم محمود اسماعیل ھندا١٤
امین لجنة العلوم والتكنولوجیامحمد محمود عبد الحمید طة الجندى١٥
امین مساعد لجنة العلوم والتكنولوجیاامل سلامة السید ابراھیم١٦
امین لجنة الصحافة والاعلامالسید عبد المالك السید١٧



٢٠

ة والاعلامامین مساعد لجنة الصحافھناء ھاشم محمد مصطفى١٨
امین لجنة العلاقات العامةصلاح نبیل صلاح شحاتة١٩
امین مساعد لجنة العلاقات العامةاحمد صلاح محمد مبروك٢٠

ةإحصائیة بعدد أعضاء ھیئة التدریس بأقسام الشعبة الزراعی

الأراضي والمیاه : قسم 

استاذ

استاذ مساعد

مدرس
مدرس 
مساعد

معید
ليالاجما

عامل
غیر 
متفرغ

متفرغعاملمتفرغ
متفرغعامل

٣٢١--٤٣١٤-٦

:الإنتاج النباتي: قسم 

استاذ

استاذ مساعد

مدرس
مدرس 
مساعد

معید
الاجمالي

عامل
غیر 
متفرغ

متفرغعاملمتفرغ
متفرغعامل

٤٣٧-١٠٥٣٥١-٩

:الإنتاج الحیواني : قسم

ذاستا

استاذ مساعد

معیدمدرس مدرس
الاجمالي



٢١

عامل
غیر 
متفرغ

متفرغعاملمتفرغ
مساعدمتفرغعامل

٣١٣----٣١-٦

:تكنولوجیا الأغذیة والألبان : قسم

استاذ

استاذ مساعد

مدرس
مدرس 
مساعد

معید
الاجمالي

عامل
غیر 
متفرغ

متفرغعاملمتفرغ
متفرغعامل

٢١٠---٢٢١-٣

:الاقتصاد والارشاد الزراعي: قسم

استاذ

استاذ مساعد

مدرس
مدرس 
مساعد

معید
الاجمالي

عامل
غیر 
متفرغ

متفرغعاملمتفرغ
متفرغعامل

٢٩---١-٤-٢

جاریةاحصائیة بعدد واسماء أعضاء ھیئة التدریس بأقسام الشعبة الت

:الاقتصادیةالعلوم : قسم

استاذ

استاذ مساعد

معیدمدرس مدرس
الاجمالي



٢٢

عامل
غیر 
متفرغ

متفرغعاملمتفرغ
مساعدمتفرغعامل

-١٢١٠-٣-١١٢

:داریةالعلوم الإ: قسم

استاذ

استاذ مساعد

مدرس
مدرس 
مساعد

معید
يالاجمال

عامل
غیر 
متفرغ

متفرغعاملمتفرغ
متفرغعامل

٥١٤-٤١-٢١-١

:العلوم المحاسبیة والكمیة: قسم

استاذ

استاذ مساعد

مدرس
مدرس 
مساعد

معید
الاجمالي

عامل
غیر 
متفرغ

متفرغعاملمتفرغ
متفرغعامل

--١٢٢١٥٣٢٥٣٠



٢٣

٢٠١١/٢٠١٢خلال عام في الاقسام والقطاعات المختلفة بالمعھدتقییم اداء 

 :



٠أوراقھم وعمل مظروف لكل طالب یحتوى على جمیع المستندات الخاصة بھ 

عمل اس

٠الطبیة بالجامعة 



الطلاب ان یقوم الطالب بسدادھا بخزینة المعھد والحصول على إیصال السداد وتقوم ادرة شئون

٠بتسجیلة بالسجلات المعدة لذلك وینطبق ذلك على جمیع الطلاب بالمراحل الدراسیة المختلفة 

 لجمیع الطلاب وإعلانھا للطلاب فى بدایة العام ) السكاشن (إعداد كشوف تتضمن الأقسام العملیة

٠الدراسي 

 المعدة لذلك في بدایة إعلان جداول المحاضرات والسكاشن على جمیع الطلاب بلوحة الإعلانات

٠كل عام دراسي 

 الكترونیا(استخراج كارنیھات الطلاب (

٠یتم استخراج صورة لكل طالب وإرسالھا للمركز لاستخراج الكارنیھ

 الكترونیا(عمل كشوف بأرقام الجلوس لجمیع الطلاب (

٠بوقت كاف 

 ٠)الكترونیا(ي ذلك مواد التخلف لجمیع الفرق بما ف) أعمال السنة(عمل كشوف لرصد الدرجات



٢٤



٠) الكترونیا (وإرسالھا للأقسام العلمیة والكنترولات 

) (

٠الامتحانات

)ICDL (

٠) الكترونیا( بالمعھد روإرسالھا الى معمل الحاسبات وكذا إلى قسم الكمبیوت



٠بجمیع أماكن الامتحانات والتنبیھات الخاصة بھا 

 ٠) الكترونیا(عمل جداول الامتحانات النظریة والعملیة لجمیع الطلاب



٠باللائحة الجدیدة 

إ

٠ومتابعتھ لحین لانتھاء من الدراسة 



لك بالتنسیق مھ ھیئة سكك على استخراج اشتراك من السكك الحدیدیة واعطائة استمارات معدة لذ

٠حدید مصر 



٠للتربیة العسكریة 



٠نتیجة على حده 

جمیع الشعب ( جة الفرقة الرابعة إرسال نتی (

٠على مجلس الجامعة لمنح الدرجة العلمیة للطلاب الناجحون 

 ز) (إرسال نسخة من نتیجة الفرقة الرابعة

٠ھادات المؤقتة للطلاب المعلومات والتوثیق بالجامعة لاستخراج الش
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 ــ : تحویل الطلاب من المعھد إلى كلیة أخرى كما یلى

١/ /

. الكلیة المراد التحویل إلیھا / المجموع 

/ ھا معتمد من السیدــ  تحریر بیان حالة للطالب موجھ إلى الجھة المراد التحویل إلی٢

٠وكیل المعھد لشئون التعلیم والطلاب/ رالأستاذ الدكتو



٠فیتم عمل نفس الإجراء السابق

عھد بالنسبة للطلاب المحولین من الكلیات والمعاھد الأخرى للم:-

معتمدة من  بقام مكتب التحویلات المركزیة بالجامعة بإرسال كشوف بأسماء الطلا

٠نائب رئیس الجامعة لشئون التعلیم والطلاب ویقوم المعھد / السید الأستاذ الدكتور 

. بدورة باستدعاء ملفات ھؤلاء الطلاب من كلیاتھم بالبرید بخطابات معدة بالقسم 

عمل كشو

٠فأكثر % ٨٠–امتیاز –جدا 



٠دم إلیھالمراد التق

إعداد كنترولات شیت النتیجة للطلاب یتضمن الاسم ورقم الجلوس



٠عقدت بالمعھد وإدارة الجامعة

وكیل المعھد لشئون التعلیم والطلاب / ور عقد لجنة شئون التعلیم تحت رئاسة السید الأستاذ الدكت

المشاكل العملیة والتعلیمیة لإیجاد الحلول المناسبة لھا من كل شھر للنظر فيفي الأسبوع الثالث

. مع تسجیل توصیاتھم في محضر للعرض على مجلس المعھد
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انات وتقییمھا الدراسیة والقیام بتحلیل نتائج الامتحمتابعھ مستوى الامتحانات في ضوء المناھج .

٢٠١١/٢٠١٢للعام الجامعي بعدد الطلاب المقیدین بالمعھد بالفرق المختلفةاحصائیة عددیة 

الشعبـــــــــــــــــة الفرقة 

اجمالىعدد الطلاب

من الخارجباقمستجد

١٠٠٠ـ٨٥٠١٥٠)حدیث ( تجارى الأولى

١١٣ـ١٠٠١٣) حدیث ( زراعي 

٣١٠٦٦٢٣٣٩٩) حدیث ( تجارى یةالثان

١٠ـ٩١)حدیث ( زراعي 

٥٧٦٣٨٣٥٦٤٩) حدیث ( تجارى الثالثة 

٦٦ــ) قدیم ( تجارى 

٨٢٥ـ١٧) حدیث ( زراعي 

٢٢ــ) قدیم ( زراعي 

١٩٤٣٨١٥٢٤٧ـ محاسبة) حدیث ( تجارى الرابعة

٢٤٣٤٣١خدمات استثمار 

٣٤٥٤٤٣سویقت

١١ــخدمات حكومیة

٢٣٥١٠) قدیم ( تجارى 
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٩١٠٣٢٢) حدیث ( زراعي

١٣٤ـ) قدیم ( زراعي 

طلاب الشعبة الزراعیة والتجاریةبیان احصائي بنسب النجاح للفرق المختلفة ل

٢٠١٢/ ٢٠١١دور مایو 

النسبةالشعبة التجاریة

%٧٠.١٦الفرقة الاولي

%٥٢.١٧الفرقة االثانیة

%٧٨.٦٢الفرقة الثالثة

%٧٥.٦٤الفرقة الرابعة تخصص محاسبة

%١٠٠الفرقة الرابعة تخصص تسویق

%١٠٠الفرقة الرابعة تخصص خدمات استثمار

النسبةالشعبة الزراعیة

%٧٠الفرقة الاولي

%٦٠الفرقة االثانیة



٢٨

%٨٠الفرقة الثالثة

%٥٠الرابعةالفرقة 

قسم الخریجینانجازات : ثانیا 

٢٠١٢/ ٢٠١١إحصائیة لعدد خریجى المعھد حسب التقدیرات دور مایو للعام الجامعي 

ممتاز مع مرتبة الشعبة التجاریة

الشرف

جید جدا مع ممتاز

مرتبة الشرف

الاجمالىمقبولجیدجید جدا

٦١١٦٧٥٧١٤٥-٤تخصص محاسبة

٢١٩٩٢١--تخصص تسویق

تخصص خدمات 
استثمار

-٨١٠٥٢٥-٢

ممتاز مع مرتبة الشعبة الزراعیة

الشرف

جید جدا مع ممتاز

مرتبة الشرف

الاجمالىمقبولجیدجید جدا

٢٧٩----شعبة عامة

دیراتھم استلام بیان احصائى من قسم شئون الطلاب بالمعھد مدون فیھ أسماء الخریجین الناجحین وتق

وذلك للدورین الأول والثاني 

 مراجعة أسماء الخریجین وتقدیراتھم وذلك من واقع النتائج الموجودة بالمعھد .

 استلام ملفات الخریجین ومراجعتھا من قسم شئون الطلاب بالمعھد .

 أدراج أسماء الخریجین في سجل خاص للخریجین متضمنا / / / /

. التوقیع / تاریخ المیلاد 
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

. الخریجین بعد اعتماد النتیجة من مجلس المعھد ومجلس الجامعة 



. بالجامعة بطبع شھادات الخریجین وتسلیمھا إلى قسم الخریجین 



 /

. عمید المعھد 

 الشعبة / التقدیر / الاسم / الخاص بالخریجین متضمنا ) ١( مراجعة النموذج رقم / /

. وارسالة إلى الإدارة العامة لشئون تعلیم الجامعة / الجنسیة / محل المیلاد 

 العام الجنسیة التقدیر / محل المیلاد/ تاریخ المیلاد / إعداد بیان احصائى عن الخریجین متضما الاسم

. وارسالة إلى الإدارة العامة لشئون التعلیم والطلاب بالجامعة / 

 تحریر شھادات تقدیرات أربع سنوات وذلك للخریجین الذین یرغبون في التقدم للدراسات العلیا وذلك

. عمید المعھد علیھا / د.بعد استیفاء الرسوم المقررة واعتمادھا من السید أ

اصة بالخریجین وذلك بعد مراجعتھا ودفع الرسوم المقررة تسلیم الشھادات الأصلي الخ .

انجازات قسم الامتحانات والمطبعة : ثالثا 

 مراجعة النتائج للفرقة الأولى والثانیة والثالثة والرابعة تجارى وزراعي خلال شھر یولیو وعمل

المجموع التراكمي والتقدیر العام للفرقة الرابعة تجارى وزراعي لدور مایو 



. بالتماسات 

 من السادة رؤساء الكنترولات ) أوراق -أدوات–غرف ( استلام الكنترولات .

تسلیم

. والشیتات وذلك لامتحان دور سیتمر 

ب

. وزراعي 



. ونوفمبر رالأولى والثانیة والثالثة خلال شھر اكتو ی

 تجھیز الكنترولات خلال شھر دیسمبر .
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 تسلیم الكنترولات للسادة رؤساء الكنترولات بناء على التشكیل الجدید للكنترولات لدور ینایر .



. السولیب ویقوم بتصور الشیتات وتسلیمھا للكنترولات 

 تلبیة أي طلبات الكنترولات خلال شھر ینایر وإثناء انعقاد امتحانات دور ینایر .



. فبرایر ومارس 



للامتحانات 



. خلال شھر یونیو 



. الامتحانات العملیة وامتحانات التخلفات وامتحانات دور مایو 

انجازات قسم رعایة الشباب:رابعا 

: النشاط الفنى 



بقاعة السیمینار بالمعھد یومى ) ربیة ریاضیة بنات ت–تربیة ریاضیة بنین –الكفایة –التربیة ( 

: وقد فاز كلاً من –٢٣/١١/٢٠١١، ٢٢

) أول شعر وتألیف أغانى( إبراھیم بطاح / الطالب -أ

) أول شعر مكرر ( محمد عبدالعظیم مغاورى / الطالب -ب

)   ثالث شعر ( إسلام سامى / الطالب -ج

) رابع شعر ( عیاد سارة محمود/ الطالبة -د

 ذات الفصل الواحد ( الاشتراك فى مسابقة المسرحیات بین كلیات الجامعة (

. وقد فاز المعھد بكأس العرض المسرحى من حیث الفكرة وھى الشھید 



طالب من حیث الترتیب بجوائز مادیة وشھادات تقدیر ١٢وقد فاز٢٠١٢مارس 

 ٥/٢٠١٢تنظیم مسابقة فى الغناء والعزف والتمثیل ومجلات الحائط خلال شھر

 تفعیل المعرض الفنى التشكیلى بالمعھد.
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 الاشتراك فى مسابقة المسرحیات بین كلیات الجامعة ذات الثلاث فصول– /

.بشھادة تقدیر فى التمثیل من قبل إدارة الجامعة أسماء عبداالله

:النشاط الریاضى 


) طالب ٧٠( ١٠/٢٠١١بالجامعة 


) طالب ٢٢( ٣/١١/٢٠١١إلى ٢٧/١٠المدة من 

 الإشتراك حصل المعھد على المركز الأول والثانى فى الجودو والمركز الأول فى كمال الأجسام
––سلة -طائرة -قدم (للالعاب الریاضیة الدورى الداخلى بالجامعة مسابقة فى 

)رفع أثقال–ةكاراتی–كمال أجسام–ید –طاولة
:وقد فاز كلاً من 

)ك ٨١أول جودو وزن (أحمد أشرف عبدالسمیع/ لطالب ا-

)ك ٦٠أول جودو (عبداالله أحمد/ الطالب -ب

)ك ٦٦أول جودو (الطالب محمود-ج

)ك ٧٥ال أجسام كمأول(أحمد على / الطالب -د

)ثان كمال أجسام (السید صقر/ الطالب -و

١٢/٢٠١١ )
) طالب ٣٥

٢٠/٣/٢٠١٢-١٨
. فریق الفائز التقدیر لل

 إصلاح الصالة الریاضیة وتفعیل دورھا لدى الطلاب بصفة یومیة
–

المقام بإستاد الجامعة وكلیة التربیة الریاضیة –والجودو -التایكوندو–الكاراتیة –ألعاب القوى 
) .طالب ٥٠( ٢٠١٢/رس بنات ما


) طالب ٦٠( ٢٠١٢/مارس –الأربعة فى كرة القدم 
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.د /
. الفائزة وتم توزیع الجوائز على الفرق

: النشاط الإجتماعى والرحلات 

 )٥٣٦
) جنیھ ٥٨٢٩٠( بمبلغ ) طالب 


) . جنیھ ٣٧١٨٠( بمبلغ) طالب وطالبة ٧٥٠( 


) .أحمد محمود خیرى –محمد حسن مھدى ( ٧/٨/٢٠١١-١

/٢٠١٢–
) طلاب ٧( بعدد 

٢٠١١/٢٠١٢

-:وقد فاز

إسلام عبدالكریم عبدالوھاب / الطالب-أ

.أسماء فایز أحمد / الطالبة-ب

 ١٠/٥/٢٠١٢القیام برحلة إلى مدینة الإسكندریة یوم
د.محمد ورد و أ/ د.إقامة المعرض الخیرى بالمعھد تحت إشراف أ /

–العام ال
. الخیرى المقام بالجامعة 


٢٠١٢الربیع العربى وأثرھا على منطقة الشرق الأوسط فبرایر 

طلاب ١٠( ٢٠١٢/رنج بین طلبة المعھد مارسإجراء مسابقة فى الشط (
 ٦/٢٠١٢تفعیل حملة التبرع بالدم من خلال اللجنة بناء على الكتاب الوارد من رئیس الجامعة .

: اللجنة الثقافیة 


) طلاب ٥( ١/١٢/٢٠١١إلى ٢٤/١١فى المدة من 

–٥ ،
٦/١٢/٢٠١١ .


) ب وطالبةطال٢٠(١٩/١٢/٢٠١١للشباب بقصر ثقافة الزقازیق یوم 

 للمتمیزین –الاشتراك فى الملتقى التدریبى التثقیفى الترفیھى الذى یعقبھ رحلة إلى مدینة القاھرة
). طالب وطالبة ٢١(١٠/٢/٢٠١٢إلى ٧/٢فى الأنشطة من 
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 الاشتراك فى الدورة التدریبیة بالجامعة بخصوص مكافحة وعلاج الإدمان وتعاطى المخدرات–
)الب ط٥٠( ٢٠١٢/فبرایر 

٢٥)
. ٢٠١٢/مارس ) والمظاھرة الفئویة –كثورة ینایر 

 المشاركة فى مھرجان الإبداع الأول للثقافة والفنون بین كلیات الجامعة )
. ٢٠١٢/مارس ) 

المشاركة فى ال
٢٠١٢/المشروعات الصغیرة مارس

٢٠١٢/المشاركة فى مسابقة حفظ القرآن الكریم كاملاً بین كلیات الجامعة مارس


/٢٠١٢
– /–

. ٢٠١٢/مایو

: لجنة الأسر 

–)
.لمعاونة ضابط أمن المعھد فى تأمین المنشأت داخل المعھد) الجامعى

 الاشتراك فى دورى الأسر على مستوى كلیات الجامعة وتم اشتراك أسرة الشباب وأسرة الصفوة
: فى ھذه المسابقة فى الأنشطة التالیة 

: النشاط الریاضى 

١/١٢/٢٠١١إلى ٢٨/١١خماسیات كرة القدم من -أ
٢٩/١١/٢٠١١نفس الطاولة طلبة -ت
٣٠/١١/٢٠١١نفس الطاولة طالبات -ث

: ى النشاط الإجتماع

٢٩/١١/٢٠١١شطرنج طالبات الثلاثاء -أ
٣٠/١١/٢٠١١شطرنج طلبة الأربعاء -ب

: النشاط الثقافى 

٢٩/١١/٢٠١١الثلاثاء –دورى فى المعلومات العامة -أ


. فى كل لعبة –الأول والثانى –الجوائز على الفرق الفائزة 
 ٢٠١٢/استضافة مھرجان الأسر الطلابیة بالجامعة بقاعة السیمینار مارس


٢٠١٢/ مارس–لمدة أربعة أیام ) To.T( والتعاطى بنظام 
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كیف تتخذ القرار ( ال التنمیة البشریة وعنوانھا إقامة ندوة ثقافیة فى مج (
.١١/٤/٢٠١٢محمد فرج یوم / د.أ

لجنة الجوالة والخدمة العامة

٩–٢٠١١/٢٠١٢ / ،
) طلاب ١٠( ١٠/٢٠١١

 طالب١٢(١١/٢٠١١الفصل الدراسى الأول القیام بمشروع خدمة عامة فى (


). طالب وطالبة ١٦( ١/١٢/٢٠١٢إلى ٢٤/١١فى المدة من 


م٦/١٢/٢٠١٢، ٥یومى 
 القیام بمشروع الخدمة العامة بمحیط المعھد والذى یتضمن دھانات الأرصفة––

. ٢٠١٢/تشجیر وتجمیل حدیقة المعھد أمام مبنى التشیید ینایر وفبرایر–نظافة عامة 
٢٠١١/٢٠١٢تفعیل دور البرلمان الطلابى وقیامة بحملة نظافة عامة داخل المعھد للعام الجامعى

النشاط العلمى والتكنولوجى 

 )C.D  ( )٢٥ (/
) . C.D( مھدى بأحسن 

طلاب٣(١/١٢/٢٠١١الجامعة الإشتراك فى المسابقة العلمیة على مستوى (
)٢٥ (

 /
١/١٢/٢٠١١باسم الشبراوى محمد / والطالب 

میة على مستوى الجامعة فى المشاركة فى مسابقة البحوث العل :
.تولید الكھرباء من الریاح -أ

.إعادة تدویر القمامة -ب
 ًطالب وطالبة ٤٠( ٥/٢٠١٢تكریم المتفوقین دراسیا (
) :

) والتنمیة 
 ٣١/٧/٢٠١١إلى / ٦/٥العلمیة التكنولوجیة من وتقدیم البحوث العلمیة والإبداعات

- :لجنة الصحافة والإعلام 

 إقامة مسابقة فى الخط العربى.
 إقامة مسابقة فى مجلات الحائط.
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عمید المعھد علي تشكیل/ د .تم موافقة ا
-: كالاتي ٢٠١٢/ ٢٠١١ة بالمعھد للعام المختلف

ملاحظاتالأســـــــــــــــــــــــــــــــــــــــمم
ب      رئیساوكیل المعھد لشئون التعلیم والطلاشوقى محمد متولى/ د.السید أ١
عضوامستشار اللجنھ الاجتماعیھ والرحلاتمحمد ابراھیم حســــــن ورد           /  د.السید أ٢
عضواًمدیر عام المعھـــد                           فتحى عبد الرؤف مصطفـــى           / / د.السید أ٣
عضواًكبیر أخصائیین   شئون مالیـھ             عبد العاطى موسى الصبــاغ            / د.السید أ٤
عضواًمدیر رعایة الشباب بالمعھد              محمد بھجت أنــــــــــــــــور    / د.السید أ٥
عضواًمسؤل مركز توزیع الكتاب بالمعھد       أحمد السید محمد موســـــــى           ./ د. السید أ٦
عضواًالحسابیھ بالمعھد الوحدهعبد الحمید عبد العزیز ابراھیم         / د.السید أ٧

ومائة وثمانونألفاً سبعة وثلاثونفقط مبلغاُ وقدره (جنیھ ٣٧١٨٠غ مخصص الدعم مبلغ بل

٢٠١١/٢٠١٢)  لاغیر

والمرشحین عن طریق مكتب تنسیق القبول بالجامعات والمعاھد العلیا بالقرفھ الأولى تجارى 

٧٥٠( .طلاب الفرق الثانیھ والثالثھ والرابعھ المستحقین للدعم بالشعبھ التجاریھ والزراعیھ

:وقد تم توزیعة علي النحو التالي )طالب وطالبة 

)ج١٠ (

یل مایخص طلاب الفرقھ الثالثھ والرابعھ تجارى وزراعى للفصل على ان یتم ترح). كتاب أو اثنین (

م٢٠١١/٢٠١٢الدراسى الثانى 


) جنیھ ٥٨٢٩٠( بمبلغ ) طالب ٥٣٦وعددھم (

قافیةقسم العلاقات العلمیة والثانجازات :خامسا 

 ٠فتح ملفات بالاجازات والاعارات الخاصة بالسادة أعضاء ھیئة التدریس

 ) (

٠أعضاء ھیئة التدریس

 التشجیعیة ( ارسال ترشیحات جوائز الجامعة وجواز الدولة- (

ھیئة التدریس

 ٠) الدراسات العلیا والبحوث –العلاقات العلمیة والثقافیة ( عقد اللجان العلمیة
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

٠والدراسات العلیا 

٠أعضاء ھیئة التدریس بالمعھد

 ٠) اسم المشتركین-مكان انعقاد المؤتمر–تاریخ المؤتمر–عنوان المؤتمر (فتح ملفات للمؤتمرات

 ٠) المعیدین ( معاوني أعضاء ھیئة التدریس فتح الملفات للسادة

 )I-C-D-L-

)وجمیع الدورات العلمیة الخاصة بھم 

بیان بأسماء السادة أعضاء ھیئة التدریس القائمین حالیا بأجازة  عمل 

٢٠١٢/ ٢٠١١خلال العام الجامعي 

م
بدایة الأجازةنوع الأجازةالدرجةالاســــــــــــــــــــــــــــــــــــــم

إبراھیم یوسف إسماعیل / د٠أ١
محمـــــــد

أستاذ 
٠١/١١/٢٠٠٥إعارة داخلیة للعمــــل متفرغ

عصام حسین أحمد أبوا / ٠د٢
لصالحین

أستاذ 
مساعد

٠١/١٠/٢٠٠٥إعارة للعمل بلیبیــــــــا

أستاذ حمزة محمد السید الشرقـــــاوي/ ٠د٣
مساعد

٠١/٠٩/٢٠٠٩إعارة للعمل بلیبیــــــــا

أستاذ عبد الغنى عبد الحكیم عبد الغنى/ ٠د٤
مساعد

٠١/٠٩/٢٠٠٩إعارة للعمل بالسعودیة

مدرسعلى على سید أحمــــــــــــــــــد/ ٠د٥
متفرغ

٠١/٠٩/٢٠٠٩إعارة للعمل بالسعودیة

أحمد الشربینى محمود أحمد / ٠د٦
یوسف

٢٨/٠٢/٢٠٠٩إعارة للعمل بلیبیــــــــامدرس

عبدا لقادر عبدا لقادر محمد / ٠د٧
سلام

١٩/٠٥/٢٠٠٥إعارة للعمل بالسعودیةمدرس
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٠١/١١/٢٠٠٣إعارة للعمل بلیبیــــــــامدرسسمیر مرتضى محمد مجاھــــــد/ ٠د٨

عطى محمد خالد عبد الم/ ٠د٩
الشوادفى

٣١/٠٨/٢٠٠٤إعارة للعمل بالسعودیةمدرس

١٢/١٠/٢٠٠٨إعارة للعمل بالسعودیةمدرسأحمد أحمد ریاض خلیــــــــــــل/ ٠د١٠

٥/٣٠/٢٠١٠إعارة للعمل بالیمنمدرسیسري محمد حسین الدیب/ ٠د١١

المؤتمرات والندوات
الفترة المؤتمر

الي: من 
مكان انعقاد

المؤتمر
المشاركین

٢١-١٨

٢٠١٢

راضي عبد الرحمن رمضان   / .

.  /

. /
. /

 "

"

٨-٧
٢٠١١

. /

وحمایة البیئة

٢٨-٢٧
جامعة الزقازیق٢٠١١

فكري سعد الدسوقي شلبي/ د.ا
محمد جودة مجمد أحمد خلیل/ د .ا

للكمیاء ودورھا في التنمیة
١٦-١١

٢٠١١أبریل
المنصورة

عبد العزیز لطفي شرف/ د.أ

بالمعھدشئون ھیئة التدریس قسم انجازات :سادسا

إعداد مجموعة من الملفات الخاص

.وترقیة وشھادات علمیة 

على أجھزة الكمبیوترالتكنولوجیا الحدیثة في تدوین البیانات الدقیقة التي یتم الاحتیاج إلیھااستخدام

 على تبسیط الإجراءات مع الإتقان وتوصیل الخدمة الجیدة وحسن المعاملةالعمل
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تحسین

المعلومات الحدیثة

 اعداد /

ا) ٥( ة عدد رئیس الجامعة وتم ترقی/ عمید الكلیة ومجلس الكلیة والسید الأستاذ الدكتور 

.٢٠١٢/ ٢٠١١الوظائف المختلفة بالكلیة خلال العام الجامعي 



-:بالجامعة والبیانات ھي 

الرقــــم القـــومـي-

تاریخ المیــــــــــلاد -

الأبحاث العلمیـــــة -

التدرج الوظیفــــي -

الدورات التدریبیة -

المؤھلات العلمیة -

.الصور الشخصیة -

) لدقیقة العامة وا( التخصصات العلمیة -

یـــن للمعـــاش رصید الأجازات الخاص بالسادة أعضــــاء ھیئة التدریس المحالاستخراج.

 إحصائیات بأعداد ووظائف السادة أعضاء ھیئـــة التدریس وتحــدیـــث  البیــانـــات اعداد

جمیع مھام السادة أعضاء ھیئة التدریس من أجازات الحج والعمرة وإقرارات انجاز

 العودة من الأجازة واستلام العمل.

وعرضھا ــــادة أعضاء ھیئة التدریس داخل وخارج الجامعة المذكرات الخاصة بانتـــــداب الساعداد

المعھدومجلـــس المعھدعمیـــد / على السید الأستاذ الدكتور 

علي طلبھمشھادات الخبرة وبیانات الحالة الخاصة بالسادة أعضاء ھیئة التدریـــس بنــاءاً اعداد

ئة قطاع شئون خدمة المجتمع وتنمیة البیانجازات :سابعا
:الندوات والمؤتمرات  -أ

إدارة التغییر " السیمینار الأول لقسم العلوم الإداریة بعنوان :  أسم الندوة."

عمرو علاء الدین زیدان / الدكتور : المحاضر

م  ١٩/٢/٢٠١٢الأحد الموافق : تاریخ الندوة

قاعة السیمینار بالشعبة الزراعیة بالمعھد : مكان الندوة 
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ندوة علمیة بعنوان :  أسم الندوة "

". الزراعیة

/ د٠أ: 

الزراعة  

م  ٢٢/٢/٢٠١٢الأربعاء الموافق : تاریخ الندوة

عبة الزراعیة بالمعھد قاعة السیمینار بالش: مكان الندوة

أستخدام النخیل وأشباه النخیل في تجمیل البیئة " النخیل وأشباه النخیل :  أسم الندوة

محمود محمد خلیل  / الدكتور : المحاضر

م  ١٨/٣/٢٠١٢الأحد الموافق : لندوة تاریخ ا

قاعة السیمینار بالشعبة الزراعیة بالمعھد : مكان الندوة 

ندوة عن الحمي القلاعیة ومخاطرھا وصحة الإنسان:  أسم الندوة

رفعت خضري محمد مدیر معھد بحوث صحة الحیوان بالشرقیة  / د٠أ: المحاضر

م  ١/٤/٢٠١٢الأحد الموافق : تاریخ الندوة

قاعة السیمینار بالشعبة الزراعیة بالمعھد : مكان الندوة

قسم الإنتاج الحیواني بالمعھد المؤتمر العلمي السنوي السادس ل:  أسم المؤتمر

مصطفى عبد الرحیم / الأستاذ الدكتور : المحاضر

م  ٣/٤/٢٠١٢الثلاثاء الموافق :تاریخ المؤتمر

قاعة مجلس قسم الإنتاج الحیواني بالشعبة الزراعیة بالمعھد : مكان المؤتمر

  : "

المحاسبي والاتصال الفعال لترشید القرار الاستثمار ودعم سوق المال في مصر 

مصطفي نبیل الشامي  / د٠أ: المحاضر 

م  ٤/٤/٢٠١٢الأربعاء  الموافق : تاریخ الندوة

قاعة السیمینار بالشعبة الزراعیة بالمعھد : مكان الندوة

ا:  أسم المؤتمر

م ٢٠١٢/ ٢٠١١الإنجازات التي تحققت  بالقسم خلال العام الدراسي 

السید السید  حسن/ الأستاذ الدكتور: المحاضر

م  ٨/٤/٢٠١٢الأحد الموافق : تاریخ المؤتمر

الشعبة الزراعیة بالمعھد قاعة السیمینار ب: مكان المؤتمر
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أسم الندوة ) :

المشاكل التي تواجھ القطاعات الإنتاجیة الزراعیة في محافظة الشرقیة  

: المحاضر

العلمي بجمھوریة مصر العربیة 

م  ١٤/٥/٢٠١٢الأثنین الموافق : الندوةتاریخ 

. بمركز تنمیة قدرات أعضاء ھیئة التدریس بالجامعة : لندوةمكان ا

الدورات التدریبیة-ب

) ( ة- ١

م ١٠/٣/٢٠١١إلي ٩/٣/٢٠١١الفترة من في 

٢١

٠والمزارعین وعدد من طلبة المعھد 

٠)(-٢

١٣/٣/٢٠١١١٤/٣/٢٠١١

١٣
٠

٣- ""

٢١/٣/٢٠١١٢٢/٣/٢٠١١٠في

١٤
٠

:  أنشطة إدارة أصول المعھد -ج

. تكوید وترقیم غرف المعھد وأعداد لوحات لھذا الغرض -

. لوحات بأسماء أعضاء ھیئة التدریس وقاعات ومدرجات وغرف المعھد اعداد -

. حوامل جداول أعضاء ھیئة التدریس اعداد -

. دیق برید أعضاء ھیئة التدریس صنااعداد وتعلیق -

. إنشاء لوحات الشرف لأعضاء ھیئة التدریس بالأقسام العلمیة -
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وحدة ذات طابع خاص " تأسیس وحدة التدریب والاستشارات التخصصیة -د  "

ز-

EJACجلس الوطني للإعتماد  الإعتماد في الم



انجازات قسم الخزینة :ثامنا



–ا لمستحقیتھا او شیكات  اخري وذلك من البنوك وصرفھ

 ٠القیام باعمال السلفة المستدیمة وعمل استعاضة لھا كلما قاربت علي النفاذ

 ٠ج٠ع٣٣تسجییل أي رسوم علي دفاتر

–الامانات او أي رسوم اخري تتعلق باي قسم 



مندوب المالیة بالمعھد/السید بعد مراجعتھا من ٠ج٠ع٣٧

 ٠عمل التسویة النقدیة الخاصة بالمبالغ الموردة للبنوك

 ٠خزنینة ٤٢تحصیلھا علي دفاتر تم تسجیل جمیع الرسوم التي

 یة من مندوب المالیةخزانیة من الوحدة الحسابیة والتوقیع عل٤١مراجعة دفتر

عمل جرد یومي للخزینة في نھایة الیوم قبل مغادرة الخزینة

 القیام بعملیة التحصیل اثناء وجود مندوب التحصیل بالبنك



٠ومكافات  وخلافة 

المستندات الخاصة بالسلفة المستدیمة والتوقیع علیة قبل تسایمھا الي مراجعة التسویات النقدیة وجمیع

٠الاقسام المختصة 

٠مراجعة جمیع الاستمارات بعد الصرف قبل إعادتھا إلي الوحدة الحسابیة  بالمعھد



ھد والتوقیع علي محاضر الجرد الخاص بالخزینة بالمع

انجازات قسم التوجیة المالي:تاسعا

الفترة من الجھاز المركزي للمحاسباتالرد علي المناقصات الجدیدةالواردة في ھذة
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 الرد علي تعقیبات الخاصة بالمناقضات القدیمة المنتدازلة بین المعھد والجھاز المركزي للمحاسبات

ازات قسم المخازن انج:عاشرا

تقوم الادارة بفتح دفتر جدیدة من كل عام لجمیع مخازنھا بالارصدة باعمال الجرد السنوي



-:الاتیة بعد 

 :

٠ح٠ع٣٧و ٠ع ح ٣٣الدفتر المالیة الاخري مثل 

حسب توریدات البنك 

 یقوم  الم-:مخزن المستدیم

التدریس  والمكتب الرئیسیة والاقسام الامتحانات 

 مخزن الاستھلاكي:-

لللاقسام العلمیة والاداریة

:-

وصرفھا وكذلك الأصناف التي تسلیمھا من الإدارة النشاط الریاضي بالجامعة 

 ع-:مخزن المرتجعان والكھنة

ة

كما یقوم مخزن المالیة بفتح الدفاتر للاصناف المرتجعة من الدفاتر المالیة–الحكومیة 

المشاركة في جمیع اللجان الفنیة والبت بخصوص المناقصات والممارسات التي یقوم بھا المعھد



دفاتر الشطب والمراجعة علي وحدة ابحاث الارانب 

 اعداد بیان لجمیع الاجھزة والمعدات التي یتملكھا المعھد وذلك لعمل تكوید جامعي لھا



ع تكوید جمیع ھذة الاصناف للخدمات الحكومیة م

 القیام بتورید جمیع المبالغ التي یتم التبرع بھا لصالح معھد  مبارك للاورام الي البنك الاھلي

كل عام لمواجھة متطلبات المعھد بعمل المقایسة الشتویة منتقوم الادارة

والجرد السنالقیام بعمل

فرعیة وشخصیة ھذا للعلم واتخاذ اللازم 
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الدفاتر المستخدمة داخل المخازن

 مخازن حكومة    یتم أضافة جمیع ما یرد الى المخزن ومن أى طریق١دفتر

 یدون فیھ كل ما یصرف من المخازن حسب تصنیفھا) یومیة المخزن (٢دفتر

 اف بالمخزنرصید الأصن)   عھدة المخزن (٣دفتر

 مراجعة الأصناف ومراقبتھا)الشطب (٤دفتر

     العھد الشخصیة والفرعیة (دفتر(

 ومحاضر الجرد،محاضر الفحص ،اذون الارتجاع ،وخلافھ مثل أذون الصرف

 ،

 ،

حین أخطار مراقبة أدارة الرقابة على المخزون السلعي لكى یتسنى بیعھا فى مزاد علني 



ةعھد شخصیة لكل مستلم عھد

بعمل جرد كل سنتین لجمیع ممتلكات المعھد یشرف علیھا إدارة التوجیھ المالي بالجامعة وإدارة القیام

المخزون السلعي



لخریجي المعھد



لتدبیر المبالغ المطلوبة للصرف بواسطة قسم الحسابات بالمعھد  

انجازات قسم المشتریات:الحادي عشر

و–الاعلاف والادویة البیطریة والامصال وكل مایلزم مزرعة الارانب شراء
بالمعھد

 بمزرعة االمعھدانتاجیة الاغناممشروع تحسین لشراء الاعلاف والادویة البیطریة وكل مایلزم
 ٠شراء الاسمدة وكل مایلزم لمزرعة الفاكھة والنخیل بمزرعةالمعھد وصوبة الفاكھة بالمعھد
ا

٠تشغیلھا
 اجراءات صیانة واصلاح الات الطباعة وشراء قطع الغیار ومستلزمات التشغیل اتخاذ
 ٠صیانة واصلاح جمیع الاجھزة العلمیة والفاكس والتكییفات واجھزة كمبیوتر وطابعات كمبیوتر
 شراء وحدة تحدیث جھاز الفصل الكروماتوجرافىHDLC٠
 ٠تشغیل طابعات الكمبیوتر شرا مستلزمات
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ل٤/٥/٢٠١٠
للتربة والاغذیة والاعلاف بالمعھد

 ٠اتخاذ اجراءات مناقصة محلیة لشراء ادوات كتابیة ومكتبیة وادوات نظافة للمعھد
ة متخصصة فى تاھیل المعمل المركزى للتربة للاعتماد اتخاذ اجراءات صرف الاستعانة بشركة خبر
 ٠اتخاذ اجراءات صیانة واصلاح سیارات المعھد والجرارات
 ٠استكمال اجراءات الشراء المركزى للاطارات الكاوتش والورق بجمیع انواعھ والاحبار
٣/١١/٢٠١٠

المركزى للتربة والاغذیة والاعلاف
 ٠شراء كل ما یلزم للعملیة التعلیمیة للطلاب من كیماویات ونماذج حشریة وشرائح زجاجیة
 ٠لشراء أجھزة داتا شو وشاشة عرض ٢٣/٢/٢٠١١اتخاذ إجراءات مناقصة محدودة جلسة
١١/٤/٢٠١١

٠والأغذیة والأعلاف 
 ١٣/٤/٢٠١١اتخاذ إجراءات مناقصة محدودة جلسة

٠تصویر للمعمل المركزي للتربة والأغذیة والأعلاف 
 )٢ (

بالشعبة التجاریة

والموازنة تانجازات قسم الحسابا:الثاني عشر

 اعمال موازنة المعھد بالباب الاول الخاص بالاجور والمرتبات والمكافات ھیئة

عمل مكافاءات السادة أعضاء ھیئة التدریس من تصحیح مجلس أقسام ولجان العلمیة

إلي درجة أستاذ سأعضاء ھیئة التدریةعمل مكافاءات  فحص الإنتاج العلمي بخصوص ترقیة الساد

مساعد وأستاذ



٠التدربیة

 ن الخزنةج من واقع القسائم الواردة إلینا م٤٣٣٠عمل التسویات الخاص بقسائم



السائقین

عمید ٠د٠أنھا مستحقات الشركة المصریة للاتصالات لات  مقابل الخزنة والتلیفونیة بمكتب السید ا

وكیل المعھد لشئون التعلیم والطلاب٠د٠المعھد وا

لمالیة بخصوص بترخیص سیارات المعھدأنھا المستحقات ا

 اعمال موازنة المعھد بالباب الثاني
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 اعمال موانة الباب الثالث الخاص بالموازنة الاستثمار

الاعمال المتعلقة بالموازنة واعداد البیانات

٢٠١١٢٠١٢٢٠١١

جاریةالزراعیة والت

 ٢٠١٠/٢٠١١تحریر استمارات مكافاة التفوق الطلاب المتفوقین

والزراعیةةالأوائل شعبة تجاریلطلاب تحریر استمارات ا

كورة ذتحریر استمارات مكافأة اللجان العلمیة بالمعھد عن الفترة الم

تحریر استمارات المجالس العلمیة بالمعھد

دید كشوف الطلاب المسددین للمصروفات بالخزینة وتحیة عمل التسویات الجرد

 الاشتراك في جرد خزینة المعھد

الاشتراك في لجان المشتریات بالمعھد مناقصات وممارسات وشراء مباشر

المشروعات البحثیة بالمعھد تعمل  حسابات وموازنا

٢٠١١/٢٠١٢

وثاني للمعھد 

في الحسابات الختامي بالوحدة الحسابیةالاشتراك



تقریر البنود المالیة بھذا الشأنالشیكات الي أعضاء اللجان العلمیة و

قاتقسم الاستحقاانجازات:الثالث عشر



جل 

٢٠١٢/ ٢٠١١

وإدارات الجامعة 



وكروت مرسلة الي صندوق للحفظ
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

والتي یحسب علي أساسھا المعاش للاجر المت

١/٤/١٩٨٤

الانجازات بالقسم 



٠استخراج ایة بیانات خاصة بھم 



٠الخ تسجل بھا تسدیدات صندوق التكافل والمعاشات الخاصة بالشخص نفسة٠٠٠٠٠والداخلیة

 تم عمل اكلاسییرات تحفظ بھا القرارات المختلفة للسادة أعضاء ھیئة التدریس ومعاونیھم والإداریین

٠٠

٠والخ ٠٠إعمال المرتبات والمكافاءات والتدریس 

٠

والمعھد والإعمال الیومیة الاخري لجھات مختلفة وكذلك بعض التسویات التي ترد من الجامعة 

انجازات قسم السیارات:الرابع عشر

 الاتوبیس یقوم حسب متطلبات العمل  من رحلات علمیة  لطلبة المعھد والرحلات الخارجیة مدفوعة

الرسوم حسب لائحة الجامعة بالاسعار المقررة 

والاشتراك في الدورات الزراعیة بالجامعات المصریة حسب اشتراك ط

–بالنسبة لباقي السیارات 

و

ج   ٩٧١/١٤––

٢٤٤/١٤

٩١٦/١٤



٤٧

تطلبات العمل بالامتحانات الزراعیة بالمعھد وجمیع السیارات تعمل اثناء فترة الامتحانات حسب م

-:ویوجد بالأقسام  الأتي

سیارة میكروباص٣عدد .١

راكب ٢سیارة دكسون نصف نقل ١عدد.٢

مقطورة+ جرار زراعي ٢عدد.٣

انجازات قسم الصیانة:الخامس عشر

أعمال النجارة ١
 س وكذلك البنشات الخاصة بالطلاب صندوق برید خاصة بأعضاء ھیئة التدری١٧تصنیع

١٢٠

بالطلاب

 قطعة خشبیة بأرقام جمیع حجرات المعھد بالكامل ٦٠٠تصنیع .

 لوحة خاصة بمباني المعھد مقاسات مختلفة١٠٠تصنیع

٢٠٠٠

واعادة تجدیدھا ودعانھا بالاستر والورنیش 

 تصلیح البنشات الخاصة بقاعات التدریس بالمعھد .

 لوح مقاسات كبیرة خاصة بالترقیم المباني بالمعھد٤تصنیع

 تصلیح أبواب المدرجات وحجرات أعضاء ھیئة التدریس بجمیع مباني المعھد .

ــ   السباكة والصرف الصحى ٢



. خزان وتركیب مایلزم للخزانات 



. میاه المعھد 

متر بلاط مزایكو بالدور الثاني الشعبة الزراعیة وإعادة تبلیطھا٢٠والي تكسیر ح

وإعادة الشيء إلى ماھو علیة كدھان الاسكف الخاصة بالطرق بالبلاستی .
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شتصلیح خط المجارى بالشعبة الزراعیة وكذلك مبنى الإدارة ونظافة حجرات التفتی

ــ صیانة المبانى ٣

ك االالمونیوم وتركیب كل مایلزم لھا حتى تصبح صالحة للاستعمالتم صیانة جمیع الشبابی

 تم تركیب ستایر قماش لكل المكاتب والمعامل التى لم یتم التركیب لھا من قبل



. تركیبھا مرة اخرى 

ن حوائط مكاتب السادة أعضاء ھیئة التدریس وكذلك السمینار ترمیم ودھا

 تم صیانة وترمیم وتجدید بطاریات الارانب الموجودة بالمزرعة الموجودة بالمعھد

 اصلاح جمیع الاجھزة العلمیة التى یتم التبلیغ علیھا من قبل الاقسام العلمیة

لزراعیة  انشاءخط عاز طبیعى بمعمل وقایة النبات بمبنى الشعبة ا .

انجازات قسم الوحدة الحسابیة :السادس عشر

 ١٢٩قتح سجلات

كافة البیانات الخاصة بأعضاء ھیئة التدریس والعاملین بالمعھد اسما اسما من مرتب أساسى ــ الحالة 

والاقساط مع توضیح قیمة القسط الشھرىوبایتة ونھایتة 



مدینة تحت التسویة ــ دائنة تحت التسویة ــ دیون ومطل

التحصیل ــ التأمینات الابتائیة والنھائیة ــ الكفالات ــ شیكات مصرفیة 



٢٠٠ %

والاجور الاضافیة وأى مكأفأة اخرى 



. القانونیة المحددة 

 المستندات سواء أكانت باب أول أو ثان أو رابع أو خامس دائنة یتم التأشیر علیھا مراجعة

الدائنة تحت التسویة یتم اعتمادھا من / ح ، أ) ٩( سماح البند من واقع دفاتر الارتباطات 

ع ح ٢٢٤مدیر الحسابات او وكیلة یتم تسجیلھا بالدفاتر المالیة المختلفة دفتر الیومیة 
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مع اعداد وحسبة یومیة وكذلك شھریة موضحا بھا عدد المستندات وانواعھا وباقى الدفاتر

ورصید الحسابات المختلفة

 ع ح ٣٧ع ح قبل التورید للبنك والتوقیع على حافظة ٣٣مراجعة المتحصلات النقدیة بموجب قسائم

ع ح بعد التورید لاعادتھا للمخازن والصرف بدلا منھا وذلك٣٣وكذلك مراجعة الدفاتر 

مدیر الحسابات أو وكیلة 

٣٣

مع بدایة الشھر التالى الى حساباتھا المختلفة 



. السلع معمرة فى نھایة كل شھر أو بایة كل شھر 

انجازات قسم شئون العاملیــــــــــــــن:السابع عشر

ـــ  الشئون الاداریة١

ــ : الاعمال الاتیة ملین بالمعھد وتشملاعداد تقاریر كفایة الاداء للسادة العا

طبع التقاریر ــ تسجیل البیانات لكل موظف ــ توزیع التقاریر على الاقسام( 

)مراجعة التقاریر وتصحیحھا ــ كتابة كشوف بأسماء السادة العاملین طبقا 

٢تنفیذ قرار الترقیات و

وتدوینھا حتى لاتسقط ونل الموظف من درجتة الى الدرجة رقى الیھا فى السجلات 

 ة

لشئون الافراد بالجامعة وحفظ صورة من القرار فى ملف الموظف 

الدوریة للسادة العاملین بالمعھد المستحقین لھا ةاعداد العلاو

 عمل واعداد التكلفة السنویة للموازنة الخاصة بمرتبات السادة العاملین بالمعھد

 مراجعة ملفات الموظفین بالمعھد .

الى المعاش تنفیذ قرار السادة المحالین

ــ الاجازات ٢
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 اعداد نموذج الاجازات الاعتیادیة والعارضة والمرضیة ــ واستلامھا من الموظف وترصیدھا

واعتمادھا من السید المدیر العام وتسجیلھا بالسجل الخاص بذلك ثم تحفظ فى ملف خاص 

بالاجازات لكل موظف وھذا عمل یومى مستمر 

عاملین عن السنة المنتھیة تم ترصید الاجازات للسادة ال

 تم فتح سجلات جدیدة للاجازات

 متابعة السادة العاملین الذین استنفذوا أرصدة اجازاتھم الاعتیادیة .

من قسم الشئون العامة یومیا استلام كشوف الغیاب

ویلات المرضیة حعمل خطابات الت .

انجازات قسم التخطیط والمتابعة:الثامن عشر

بعد ٢٠١٢/ ٢٠١١طة الدراسیة للفصل الدراسى الاول والثانى للعام الجامعي اعداد الخ

ورود تشكیل توزیع المقررات الدراسیة من الاقسام العلمیة بالمعھد بشعبتھا التجاریة 

والزراعیة 

 اعداد جداول الدروس النظریة والعملیة ومراجعتھا وتسكین أماكن ھذة الدروس للفصل

واعلانھا علي الطلاب قبل بدایة العام الدراسي٢٠١٢/ ٢٠١١الدراسي الاول لعام 

 متابعة ھذة الدروس جمیعھا طبقا للجداول المعلنة وتقدیم تقریر یومى للاقسام العلمیة و

وكیل المعھد لشئون التعلیم والطلاب عن حضور وغیاب السادة أعضاء ھیئة / د.أ

والطلابالتدریس ومعاونیھم 

ومتابعة حضور وغیاب السادة ٢٠١١/ ٢٠١٠ظة لدور سبتمبرالاعداد لاعمال الملاح

الملاحظین خلال فترة الامتحانات 

 اعداد جداول الاختبارات النظریة والعملیة للشعبة التجاریة والزراعیة للفصل الدراسي

٢٠١٢/ ٢٠١١الاول للعام الجامعي 

 ٢٠١٢/ ٢٠١١للعام الجامعي اعداد خریطة اللجان

وعمل جداول ٢٠١٢/ ٢٠١١لعام ع لجان الملاحظة للفصل الدراسى الاول اعداد وتوزی

بفترة الامتحانات باللجان المكلفین بھا واعداد یومیات غیاب للسادة للسادة الملاحظین

. وتكلیف من ینوب عنھم بالقیام بأعمال الملاحظة بدلا منھم الملاحظین
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واعداد اللجان للفصل الدراسي الاول ة اعداد جداول الاختبارات الشفھیة للشعبة الزراعی

الخاصة بھذه الاختبارات

وكیل المعھد و / د .اعداد ملف الاختبارات الشفھیة وارسالة للجامعة بعد الاعتماد من أ

عمید المعھد لصرف مستحقات السادة أعضاء ھیئة التدریس ومعاونیھم والكادر العام / د.أ

 .

 بعد ورود ٢٠١٢/ ٢٠١١ي الثاني للعام الجامعي للفصل الدراساعداد الخطة الدراسیة

تشكیل توزیع المقررات الدراسیة من الاقسام العلمیة بشعبتیھا التجاریة والزراعیة

 اعداد جداول الدروس النظریة والعملیة ومراجعتھا وتسكین أماكن ھذة الدروس للفصل

یة العام الدراسيواعلانھا علي الطلاب قبل بدا٢٠١٢/ ٢٠١١الدراسي الثاني لعام 

 متابعة ھذة الدروس جمیعھا طبقا للجداول المعلنة وتقدیم تقریر یومي للاقسام العلمیة و

وكیل المعھد لشئون التعلیم والطلاب عن حضور وغیاب السادة أعضاء ھیئة / د.أ

التدریس ومعاونیھم والطلاب

راعیة للفصل الدراسي اعداد جداول الاختبارات النظریة والعملیة للشعبة التجاریة والز

٢٠١٢/ ٢٠١١الاول للعام الجامعي 

 ٢٠١٢/ ٢٠١١اعداد خریطة اللجان للعام الجامعي

 وعمل جداول ٢٠١٢/ ٢٠١١اعداد وتوزیع لجان الملاحظة للفصل الدراسى الثاني لعام

للسادة الملاحظین بفترة الامتحانات باللجان المكلفین بھا واعداد یومیات غیاب للسادة 

. الملاحظین وتكلیف من ینوب عنھم بالقیام بأعمال الملاحظة بدلا منھم 

 اعداد جداول الاختبارات الشفھیة للشعبة الزراعیة للفصل الدراسي الثاني  واعداد اللجان

الخاصة بھذه الاختبارات

. د./ د /

عمید المعھد لصرف مستحقات السادة أعضاء ھیئة التدریس ومعاونیھم والكادر العام 

قسم المكتباتانجازات :التاسع عشر



شكلة من الاقسام العلمیة بالمعھد الخاصة بھا علي الوجة الاكمل وذلك من خلال  اللجان الم

 ادخال جمیع  الكتب والمراحع العلمیة والدورات والرسائل علي برنامجFuture

للجامعات المصریة والانتھاء منة علي الوجة الاكمل

 عمل الباركود الخاص لجمیع مقتنیات المكتبة وتسھیلا لعملیة الجرد السنوي
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بالمكتبة علي دورات تدربیة للعمل علي برنامج حصول جمیع العاملینFuture



یلا للسادة المترددین علي المكتبة وسرعةالعلمیة والدورات العربیة وذلك تسھ

والمراجع المطلوبة 

١٠٢

مخصصة داخل المكتبة

انجازات قسم التسجیلات والوثائق:العشرون

٠ارسال  مندوب لتسلیم واستلام المكاتبات

وتسلیم البرید العادي والمسجل من مكتب برید الجامعة 



المدیر العام للتأشیر علیھا وتوزیع علي الاقسام حسب تأشیرة سیادتة/ البوستة علي السید 

 استلام  البرید الصادر من الاقسام المختلفة بالمعھد وتسجیلھ بالدفاتر المعدة لذلك صادر جامعة ثم

صادر المرسل بالبرید في اظرف یسرك صادر الجامعة بالسركي المعد بذلك ویوضع البرید ال

مراسلات لتسلیمة بمكتب برید الجامعة ویتم حفظ صورة من كل مكاتبة بملفات ٦ویسجل في دفتر 

٠معدة لحفظ الخطابات الصادرة 

مھا من الرصید بالدفاتر المعدبذلك صیتم حساب الطوابع البریدیة المستھلكة یومیا وخ

حسابیة وتسجیلھا في دفتر  خاص بالشكات ویتم ارسالھا استلام الشیكات الواردة من الوحدة ال

٦للبنوك والمصالح الحكومیة     للمتعامل معھا  بجمیع انحاء الجمھوریة وتسجیلھا في دفتر 

مراسلات شیكات وتسلیمة بمكت البرید او تسجیل في سركي لتسلیم بالید مع مندوب المعھد للجھة 

٠المختصة 

الطلابیة والبحثیةالوحدات انجازات: والعشرون الحادي
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وحدة ابحاث الارانب- ١

١٩٨٩/ ١٩٨٨: تاریخ الانشاء 

الھدف من الانشاء

اجراء البحوث العلمیة المطورة في المجالات المختلفة لتربیة ورعایة الارانب

وسیلة من وسائل تدریب طلاب الشعبة الزراعیة بالمعھد

ارانب اللحم وارانب التربیةتوفیر بعض من احتیاجات العاملین بالجامعة من

المزرعة النموذجیة بالمعھد-٢

مركز الزقازیق–منطقة غزالھ : مكانھا 

فدان١٢: مساحتھا 

تساھم في حل المشكلات الزراعیة

بالفرق المختلفة ، وذلك بتوفیر كل مستلزمات وتقدیم كافة 

.مدار العام الدراسي 

 إتاحة فرص التدریب الصیفي للطلاب للتعرف عملیا على مشكلات الإنتاج الزراعي في محیط بیئتھم

، واثر تطبیق تقنیات وأسالیب الزراعة الحدیثة في حل تلك المشكلات

بالمعھد أعضاء ھیئة التدریس ومعاونیھم والباحثینللسادةاتاحة فرص تنفیذ التجارب البحثیة الحقلیة

.والجامعة 

 ومشروع لتحسین الكفاءة الانتاجیة والتناسلیة للاغنام ،یوجد بھا مشروع لتحسین إنتاج النحل

الصوبة النباتیة  -٣

 ١٩٨٦أنشأت عام

مقررات التي یدرسوھا وكذلك إجراء أبحاث علمیة للسادة أعضاء ھیئة التدریس بالمعھدلل

قسم الكمبیوترانجازات :والعشرون الثاني
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ثلاثة  معامل:       

        :٧٨

 معلن موظف بالمعھد على استخدام الحاسب الآلي طبقا لبرنامج ١١٠تدریب ما یقرب من عدد
.ومحدد 

 من أعضاء ھیئة التدریس والعاملین فى دورات٨٠اشتراك ما یقرب من تمICTP

تحت اشراف المجلس الاعلى للجامعات وقسم الحاسب وتم اجتیازھم الدورات

 من أعضاء ھیئة التدریس والعاملین فى دورات ٧٠تم اشتراك ما یقرب منICDL

. سم وتم اجتیازھم الدورات التى یتم تنظیمھا تحت إشراف الق

 جھاز}١٥{ تركیب عدد خمسة عشر تمDATA SHOW   ذات تقنیة عالیة  فى مدرجات

:موزعة كالاتى

}١،٢،٣معمل {- 
 -}٤،٣،٢،١-{
}١٣، قاعة ١٢{ - 
} {مبني- 
 -
 -

 -

میكنة شئون الطلاب بالمعھد والخریجین و توصیل الأجھزة بشبكة المعلومات.
ب آلى لكل فرقة من الفرق الأربع وتوصیلھا بشبكة میكنة الكنترولات وتخصیص جھاز حاس

.المعلومات
توصیل المكتبة بشبكة المعلومات و تسجیل الكتب من خلال برنامج مخصص لھذا الشأن.
توصیل قسم شئون العاملین بشبكة المعلومات.
 عمید المعھد بشبكة المعلومات /توصیل مكتب الأستاذ الدكتور
 المعھد بشبكة المعلوماتتوصیل مكاتب السادة وكلاء.
 رؤساء الأقسام العلمیة     بالمعھد/ توزیع جھاز حاسب آلي  وطابعة بمكاتب السادة  الأساتذة.
توزیع أجھزة حاسب آلى بكل قسم من الأقسام الاداریھ بالمعھد.
 تم تركیبSwitch بمبنى الشعبة الزراعیة  من خلال خطFiber Optic من قبل شبكة

رؤساء الأقسام العلمیة بھذا المبنى بشبكة المعلومات /توصیل مكاتب  السادة -بالجامعة المعلومات 
.ومكاتب السادة أعضاء ھیئة التدریس طبقا للإمكانیات المتاحة 



٥٥

 تم تركیبSwitch من خلال خط }  الدور الثانى{بمبنى الشعبة التجاریةFiber Optic من قبل
رؤساء الأقسام العلمیة بھذا الدور بشبكة /ل مكاتب  السادة توصی-شبكة المعلومات بالجامعة 

.المعلومات ومكاتب السادة أعضاء ھیئة التدریس طبقا للإمكانیات المتاحة 
 متابعة كافة أعمال الصیانة لأجھزة الحاسب بالمعھد سواءHard  Ware ٍأوSoft Ware.
لطلاب المعھدالمشاركة فى تدریس الدروس العملیة وتطبیقات الحاسب.
 الجودة بالمعھد من شراء أجھزة ومعدات تخدم العملیة التعلیمیة ادارةالمشاركة  فى أعمال وحدة

.الإحصائیة فى عملیات الاستبیانوكل ما یتعلق بالحاسب ھذا بالإضافة القیام بالأعمال

اللغة الإنجلیزیةقسم: والعشرون الثالث 

:-
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.




 .
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٥٠٠وحتى الآن وتم نشر حوالي  عدد ١٩٩٤بدأ إصدار المجلة في عام 
.معات المصریة والعربیة والأجنبیة والمراكز البحثیة المصریةمختلف كلیات الجا
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بالمملكة المتحدة، وموقع CAB Internationalوالمجلة تنشر ملخصات الأبحاث بدار نشر 
www.askzad.comوموقع أكادیمیة البحث العلمي، موقع WWW.zu.edu.comجامعة الزقازیق


