
وحدة الجودة

خطة عمل  الوحدة
٣٠/١٢/٢٠١٣-١/٨/٢٠١٣خلال الفترة من 
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ب حول مقررات الفصل الدراسى الثانىتحلیل إستبیانات الطلا١
شئون التعلیمالوحدة

والأقسام العلمیة
√

مخاطبة ألأقسام العلمیة بنسب النجاح فى مقررات كل قسم علمى ونسخ من تحلیل ٢
إستبیانات الطلاب حول المقررات لإعداد تقاریر المقررات وإقتراح خطط التحسین 

بھا لكل مقررالمقرر التوصیة

شئون التعلیمالوحدة
والأقسام العلمیة

√

√مركز الجودة بالجامعةالوحدةإستقبال فریق الدعم الفنى بمركز الجودة٣

مركز الجودة بالجامعةالوحدةالرد على مخاطبات مركز الجودة وتوصیات فریق الدعم الفنى٤
√

متابعة أعمال صیانة المكتبة ومبنى الشعبة الزراعیة ٥
√قسم الصیانةالوحدة

٦
متابعة إعداد قاعة الإرشاد الأكادیمى ومعامل الأقسام العلمیة بأجھزة الداتا شو 

وأجھزة الكمبیوتر والطابعات
لجنة الأجھزة الوحدة

بالجامعة
√

صیل المرحلةالأخیرة من شبكة النت لمكاتب ھیئة التدریس والمعامل متابعة تو٧
والقاعات ، وتركیب نقطة إتصال لاسلكى أعلى مبنى الشعبة التجاریة

وحدة التكنولوجیا الوحدة
والمعلومات بالجامعة

√

√اریةقسم العلوم الإدالوحدةتكریم الطلاب المشاركین فى دورات صقل المھارات٨

فریق المراجعة الوحدةمراجعة وتحدیث برامج الساعات المعتمدة ومقررات المرحلة الجامعیة الأولى٩
الداخلي

√

رؤساء الكنترولات، رؤساء اللجان والملاحظین، : إعتماد معاییر إختیار كلاً من- ١٠
ن والمصححین ، لجنة مراجعة أعمال أعضاء الكنترولات، لجان الممتحنی

الكنترولات، لجنة مجلس التأدیب
وضع آلیة من خلال لجنة متخصصة لتقییم الورقة الإمتحانیة وتوثیقھا من قبل - 

.مجلس الكلیة
وضع آلیة موثقة لتصحیح ورقة الإمتحان، القواعد المنظمة للإمتحانات، قواعد - 

.متحاناتحالات الغش، مھام الجھاز الإدارى أثناء الإ
وتم الرد على كافة ٢٠١٣أغسطس ١٥إلتماس حتى ٣٤البت فى عدد - 

.الإلتماسات

شئون التعلیم ورؤساء الوحدة
الكنترولات وفریق 
المراجعة الداخلى 

بالوحدة

√
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تحلیل إستبیانات طلاب الفرقة الرابعة حول تقییم البرنامج الدراسى للعام - ١١
٢٠١٢/٢٠١٣.

".التدریب الصیفى"تحلیل إستبیانات طلاب الشعبة الزراعیة حول - 
مشروع التخرج" تحلیل إستبیانات طلاب الشعبة التجاریة حول - 

√الوحدة

تحلیل نموذج استطلاع رأى رؤساء الأقسام الإداریة بالكلیة عن مدى إستیفاء - ١٢
الھیاكل الإداریة بتلك الأقسام وتحدید إحتیاجاتھا من التخصصات المختلفة 

.٢٠١٣لعرضھا على مجلس الكلیة لشھر أغسطس 
ظیفى للسادة العاملین بجمیع الأقسام الإداریة مراجعة بطاقات التوصیف الو- 

.بالكلیة
.تحلیل التباین بین الھیاكل الإداریة بالكلیة والھیكل الوظیفى الجدید للكلیة- 

العاملینشئون الوحدة
الإداریةوالأقسام 

√

دة والوحدات الفرعیة تمھیداً لإعتماده تقدیم مقترح بإعادة تشكیل مجلس إدارة الوح- ١٣
.٢٠١٣من قبل مجلس الكلیة فى جلسة شھر أغسطس 

.إعتماد تشكیل فریق بیت خبرة الجودة بالوحدة- 
.إعتماد تشكیل فریق شباب الجودة من السادة معاونى أعضاء ھیئة التدریس- 
إعتماد خطة تدریب ھیئة التدریس ومعاونیھم والجھاز الإدارى وبرامج صقل- 

مھارات الطلاب وبرامج التدریب للكوادر الفنیة بالمعمل المركز

الكلیةمجلسالوحدة
قسم العلوم الإداریة
المعمل المركزى

أمین الكلیة

√

√- الوحدةإجتماع مجلس إدارة  وحدة الجودة١٤

والذى ) الإصدار الأول( ضاء ھیئة التدریس بالكلیةنسخة من دلیل أع٥٠٠توزیع ١٥
یتضمن خبرات ھیئة التدریس ومراكز التمیز بالكلیة بالإضافة إلى رؤیة ورسالة الكلیة 

.والأھداف الإستراتیجیة لھا
الوحدة

الأقسام العلمیة 
الكلیات 

وإدارة الجامعة

√

لطالب الخاص بالمستوى الأول من برامج الدراسة بنظام الإنتھاء من إعداد دلیل ا- ١٦
و ٢٠١٣/٢٠١٤الساعات المعتمدة الذى سوف یتم تطبیقھ خلال العام الدراسى 

.مراجعتھ لوضعھ على صفحة الكلیة على شبكة المعلومات 
شعبة العلوم المالیة ٣+ شعبة العلوم الزراعیة ٤( أدلة ٧الإنتھاء من إعداد - 

.رامج بنظام الساعات المعتمدة و إتاحتھا على موقع الكلیةلب) والإداریة

وحدة التكنولوجیا الوحدة
والمعلومات بالجامعة

√
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توفیر نسخة من كل من الوثائق التالیة تمھیداً لمدیرة الوحدة السابقة / د.التنسیق مع أ١٧
:لتوفیرھا للكافة على موقع الكلیة على شبكة المعلومات

الخطة الإستراتیجیة للكلیة
 الخطة التنفیذیة لتنفیذ أنشطة الخطة الإستراتیجیة
 السجل البیئى والدراسة الذاتیة

وحدة التكنولوجیا الوحدة
√والمعلومات بالجامعة

وحدة التكنولوجیا الوحدةتصمیم شعار للوحدة وصفحة مستقلة للوحدة تتضمن كافة أنشطتھا١٨
والمعلومات بالجامعة

√

إجتماع مجلس إدارة  وحدة الجودة١٩
√الوحدة

تحدیث وحدة العرض المرئى بوحدة التدریب بوحدة الجودة وتزویدھا بجھاز كمبیوتر ٢٠
مروحة٢+ سبورة تفاعلیة + محمول وجھاز كمبیوتر حدیث 

√الوحدة

إعداد بیان بمستلزمات المعامل الدراسیة من أجھزة عرض وصوتیات لتقدیمھا للجامعة ٢١
.إستكمال تجھیزات العملیة التعلیمیةضمن خطة 

شئون التعلیمالوحدة
شئون الدراسات العلیا

قسم الصیانة

√

مخاطبة الجھات المختصة بالجامعة لتوفیر الدعم المادى المدرج بالخطة التنفیذیة ٢٢
٢٠١٣دیسمبر –للخطة الإستراتیجیة للكلیة لتنفیذ ماورد بالخطة  خلال سبتمبر 

.وموافقة رئیس الجامعة وأمین الجامع

وحدة التخطیط الوحدة
الإستراتیجى بالجامعة

√

تنفیذ ورشة عمل للسادة مسئولى أقسام التعلیم والإمتحانات وشئون الخریجین  - ٢٣
عمید الكلیة والسادة / د.أعضاء ھیئة تدریس وحضور أ٣مشارك و١٣حضرھا 

نظام الساعات " لیة لشئون التعلیم وشئون الدراسات العلیا حولوكلاء الك
)٦/٩/٢٠١٣و ٤(المعتمدة

تنفیذ ورشة عمل من قبل وحدة إدارة الجودة بالكلیة للسادة معاونى ھیئة التدریس - 
وتم فیھا " الجودة والإعتماد فى مجال التعلیم الجامعى" مشارك حول٤١حضرھا 

-٨(توصیف البرنامج –تقریر المقرر –رر التدریب على كیفیة توصیف المق
٩/٩/٢٠١٣(

√بیت الخبرةالوحدة
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لدعم الفنى وإستیفاء كافة المطلوب وتم إرسال الرد إلى الرد على ملاحظات فریق ا٢٤
، وتسلیم نسخة من ماتم تنفیذه من قبل مركز ٨/٩/٢٠١٣مركز الجودة بالجامعة یوم 

.الجودة بالكلیة خلال شھر سبتمبر

√الوحدة

لجودة الذى تم مدیر مركز ضمان ا/ د.المشاركة فى إجتماع السادة مدیر الوحدات مع أ٢٥
م لمناقشة أنشطة وحدة الكلیة وعوقات العمل والإحتیاجات التدریبیة ٨/٩/٢٠١٣یوم 

.المطلوب توفیرھا من قبل مركز الجودة بالجامعة

مركز الجودةالوحدة
الدعم الفنى

√

ظام الساعات مراجعة دلیل الطالب الخاص بالمستوى الأول من برامج الدراسة بن٢٦
لتوفیره على ٢٠١٣/٢٠١٤المعتمدة الذى سوف یتم تطبیقھ خلال العام الدراسى 

صفحة الكلیة على شبكة المعلومات حتى یمكن للطالب الحصول على كافة المعلومات 
حول لائحة القبول ونظام الدراسة وبیانات التواصل مع قیادات الكلیة، كما یجرى 

توزیعھا علىطلاب المستوى الأول مجاناً مع بدایة نسخة من الدلیل ل١٥٠٠طباعة 
.العام الدراسى

شئون التعلیمالوحدة
قسم المطبعة

√

√شئون الدراسات العلیاالوحدة. إعداد أدلة برامج الدراسات العلیا بنظام الساعات المعتمدة٢٧

٢٨
نظم المعلومات بالجامعة على  توفیر نسخة الكترونیة  من كل من التنسیق مع وحدة 

:الوثائق التالیة تمھیداً لتوفیرھا للكافة على موقع الكلیة على شبكة المعلومات
الخطة الإستراتیجیة للكلیة
 الخطة التنفیذیة لتنفیذ أنشطة الخطة الإستراتیجیة
السجل البیئى
سةالدراسة الذاتیة ومعاییر تلك الدرا
موضوعات متخصصة فى الجودة
أنشطة التدریب بالوحدة
إصدارات الوحدة

وحدة التكنولوجیا الوحدة
والمعلومات بالجامعة

√

التنسیق مع إدارة التطویر إدارة الدعم الفنى بھیئة ضمان الجودة بوزارة التعلیم العالى٢٩
خلال الإسبوع الثانى من شھر SQAPءات تسلیم وتسلم مشروع الـ  لإنھاء إجرا

سبتمبر

إدارة تطویر المشروعاتالوحدة
مركز الجودة

√
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٣٠
:إعتماد تقریر المراجعیین الخارجىین لبرامج ومقررات البكالوریوس لأقسام

علوم الأغذیة والألبان- 
تكنولوجیا الإنتاج الحیوانى والداجنى- 
علوم الأراضى والمیاه- 
العلوم الإداریة- 

√الوحدة

٣١

:ةالمراجعة الداخلیة لبرامج ومقررات الدراسات العلیا التالی
علوم الأغذیة والألبان- 
تكنولوجیا الإنتاج الحیوانى والداجنى- 
الإنتاج النباتى- 
الإقتصاد والإرشاد الزراعى- 

مركز الجودةالوحدة
الدعم الفنى

√

√مجلس الكلیةالوحدةإجتماع مجلس الإدارة والمشاركة فى مجلس الكلیة٣٢

إعتماد الھیكل التنظیمى لوحدة الجودة٣٣
الوحدة

مجلس الكلیة
√

:إعتماد تقریر المراجع الخارجى لبرامج ومقررات البكالوریوس لأقسام٣٤
الإنتاج النباتى- 
نظم المعلومات المحاسبیة- 

√مجلس الكلیةالوحدة

لتنفیذیة للخطة الإستراتیجیة للكلیة للعـــام  إعتماد خطة التحسین والتعزیز للخطة ا٣٥
ورفعھا للإعتماد من مجلس الكلیة ومخاطبة مركز الجودة بنسخة٢٠١٤–٢٠١٣

مجلس الكلیةالوحدة
مركز الجودة

√

سبتمبر إلى مركز الجودة / تسلیم تقاریر الإجراءات التصحیحیة عن شھرى أغسطس٣٦
)١٠/١٠/٢٠١٣قبال فریق الدعم الفنى بمركز الجودة یوم إست، و٢/١٠/٢٠١٣فى 

مركز الجودةالوحدة
الدعم الفنى

مراقب الجودة

√

٣٧ فى ورشة العمل الخاصة بتوصیف ) ٧(مشاركة القیادات الأكادیمیة بالكلیة
المقررات وخریطة المنھج التى نظمتھا ھیئة ضمان الجودة بمركز الجودة 

)٢٦/٩/٢٠١٣- ٢٥(جامعةبال
فى ورشة العمل الخاصة بالمراجعة ) ٦(مشاركة القیادات الأكادیمیة بالكلیة

- ١١و  ١٠( الخارجیة التى نظمتھا ھیئة ضمان الجودة بمركز الجودة بالجامعة 
١٢/١٠/٢٠١٣(

ھیئة ضمان الجودةالوحدة
مركز الجودة

√
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٣٨تحدیث ملفات المعاییر الأكادیمیة التالیة:
 عرض ملفات المعاییر السابقة على لجنة المراجعة الداخلیة تمھیداً للإعتماد من

قبل مجلس الكلیة
اقى ملفات  المعاییر الأخرى خلال شھر نوفمبر ومن ثم الإنتھاء من تحدیث ب

مراجعتھا

مركز الجودةالوحدة
الدعم الفنى

√

٣٩ تھنظمبرنامج تدریب المتدربین الذىفى ) ٨(مشاركة القیادات الأكادیمیة بالكلیة
)٣١/١٠/٢٠١٣- ٢٩(ھیئة ضمان الجودة بمركز الجودة بالجامعة

 برنامج تدریب المتدربین الذىفى ) ٣(أعضاء ھیئة التدریس بالكلیةمشاركة
)٩/١١/٢٠١٣-٧(ھیئة ضمان الجودة بمركز الجودة بالجامعةتھ نظم

ھیئة ضمان الجودةالوحدة
مركز الجودة

√√

٤٠ ارات الطلابضمن برنامج صقل مھ" إتخاذ القرار الذكى: ورشة عمل
ضمن برنامج صقل مھارات الطلاب" تقییم الإستثمار" ورشة عمل
ضمن برنامج تدریب ھیئة التدریس" الساعات المعتمدة" ورشة عمل
 ضمن برنامج تدریب ھیئة التدریس" الإرشادالأكادیمى"ورشة عمل
 ضمن برامج توعیة الطلاب الجدد" الساعات المعتمدة" محاضرة

م الإداریةقسم العلوالوحدة
وحدة الإرشاد الأكادیمى

√√

√مجلس الكلیةالوحدةإجتماع مجلس الإدارة والمشاركة فى مجلس الكلیة٤١

وتم إرسال الرد إلى موقف الكلیة من أنشطة الجودة والبیان التوصیفى للكلیةإستیفاء ٤٢
٨/١١/٢٠١٣فىمركز الجودة بالجامعة 

مركز الجودةالوحدة
الدعم الفنى

√

مركز الجودةالوحدةالمشاركة فى فریق الدعم الفنى لمعھد حضارات الشرق الأدنى٤٣
الدعم الفنى

√

√قسم العلوم الإداریةالوحدة)٧/١١(ورشة التخطیط الإستراتیجى لصقل مھارات الطلاب ٤٤

مركز الجودةالوحدةالمشاركة فى فریق الدعم الفنى لمعھد الدراسات والبحوث الآسیویة٤٥
الدعم الفنى

√



وحدة الجودة
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م بعد مراجعتھ من قبل مركز ٢٠١٣–٢٠١٢للعام السنوىماد تقریر الأداء إعت٤٦
رئیس الجامعة/ د.عمید الكلیة ورفعھ إلى أ/ د.الجودة من أ

مجلس الكلیةالوحدة
رئیس الجامعة/ د.أ

√

√ریةقسم العلوم الإداالوحدة)١٠/١١( ورشة التخطیط الإستراتیجى لصقل مھارات الطلاب ٤٧

مركز الجودةالوحدةومراجعة أنشطة الوحدةإستقبال فریق ھیئة ضمان الجودة والتأھیل للإعتماد٤٨
الدعم الفنى

√

إستقبال ، وإلى مركز الجودة أكتوبرتسلیم تقاریر الإجراءات التصحیحیة عن شھر ٤٧
فریق الدعم الفنى بمركز الجودة 

مركز الجودةدةالوح
الدعم الفنى

مراقب الجودة

√

:إعتماد أدلة الجودة التالیة- ٤٩١
دلیل الإرشاد الأكادیمى لبرامج الساعات المعتمدة لمرحلة البكالوریوس- 
دلیل الإرشاد الأكادیمى لبرامج الساعات المعتمدة لمرحلة الدراسات العلیا- 
یةدلیل الملكیة الفكر- 
دلیل أخلاقیات البحث العلمى- 
دلیل أخلاقیات عضو ھیئة التدریس- 
دلیل الممارسات الأخلاقیة للجھاز الإدارى- 
دلیل وحدة الأزمات والكوارث- 
دلیل الممارسات التطبیقیة للملكیة الفكریة - 
دلیل الممارسات العادلة والالتزام بأخلاقیات المھنة- 
دلیل وحدة الخریجین- 
الطلابدلیل آلیات شكاوى - 

√مجلس الكلیةالوحدة

) (/ د.أتسلیم٥٠
:تھا بعد إعتماد إختیاره من قبل الكلیةلمراجعالتالیة
الخطة الإستراتیجیة للكلیة- 
جیةالخطة التنفیذیة للخطة الإستراتی- 
السجل البیئى- 
م٢٠١٣/٢٠١٤خطة التحسین للخطة التنفیذیة للخطة الإستراتیجیة للعام - 

√المراجع الخارجىالوحدة

بقسم " إستصلاح الأراضى" إعتماد تقریر المراجع الداخلى لبرنامج الماجستیر المھنى٥١
علوم الأراضى والمیاه

√الداخلىالمراجع الوحدة



وحدة الجودة
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لأعضاء ھیئة التدریس ) ١٢/١١(توصیف البرامج وتوصیف المقررات " ورشة عمل٥٢
والھیئة المعاونة

√بیت الخبرةالوحدة

بقسم " إقتصاد المال والأعمال" البكالوریوسلبرنامج الخارجىإعتماد تقریر المراجع ٥٣
العلوم الإقتصادیة 

√مجلس الكلیةالوحدة

خبیر الجودةالوحدةللجھاز الإدارى بالكلیة" العمل تحت ضغط" ورشة عمل٥٤
توفیق عبد المحسن/ د.أ

√

√مجلس الكلیةالوحدةم بعد مراجعتھ من قبل مركز الجودة٢٠١٣–٢٠١٢للعام الذاتىإعتماد تقریر الأداء ٥٥

مركز الجودةالوحدةمدي استیفاء المعاییر المرتبطة بالمجالات الأساسیة لمیثاق التقویمإعتماد ٥٦
الدعم الفنى

√

مركز الجودةالوحدةشاركة فى فریق الدعم الفنى لكلیة التربیةالم٥٧
الدعم الفنى

√

، وإستبیان حول  دلیل أخلاقیات )٢٥/١١"  (أخلاقیات البحث العلمى" ورشة عمل٥٨
البحث العلمى

قطاع الدراسات العلیا الوحدة
والبحوث

√

التلقیح الصناعى فى " یتى الزراعة والطب البیطرىدورة تدریبیة لمھندسى مدیر٥٩
)٢٨/١١/٢٠١٣–٢٦" ( الأرانب

مدیریة الزراعةالوحدة
قسم الإنتاج الحیوانى

√

٦٠
مركز تطویر الأداء الوحدة)٢٤/١١( بمركز تطویر الأداءDAADالمشاركة فى ورش تدریب ھیئة الـ 

بالجامعة
√

٦١
التى تنظمھا " التقویم المؤسسى" فى ورشة عمل ) ٨( ركة القیادات الأكادیمیة مشا

)٢٦/١٢/٢٠١٣- ٢٥( ھیئة ضمان الجودة  بمركز الجودة
ھیئة ضمان الجودةالوحدة

√مركز الجودة
√قسم العلوم الإداریةالوحدةورش عمل ضمن برنامج صقل مھارات الطلاب٦٢
√وحدة ألإرشاد الأكادیمىالوحدةبرامج تدریب للكوادر الأكادیمیة وأعضاء ھیئة التدریس٦٣
٦٤

√مجلس الكلیةالوحدةإجتماع مجلس الإدارة والمشاركة فى مجلس الكلیة

٦٥
إستقبال ، وإلى مركز الجودة نوفمبرتسلیم تقاریر الإجراءات التصحیحیة عن شھر 

ریق الدعم الفنى بمركز الجودة ف
مركز الجودةالوحدة

الدعم الفنى
√

√مجلس الكلیةالوحدةإعتماد المراجعین الخارجیین لبرامج الساعات المعتمدة لمرحلة الدراسات العلي٦٦
√مجلس الكلیةالوحدةةإعتماد تقریر المراجع الخارجى للخطة الإستراتیجیة  والدراسة الذاتی٦٧
√مجلس الكلیةالوحدةمتابعة  نقل المكتبة إلى المقر الجدید٦٨
√مجلس الكلیةالوحدةمتابعة  الإنتھاء من صیانة مبنى الشعبة الزراعیة ودورات المیاه٦٩
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خبیر الجودةالوحدةضمن خطة تدریب الكوادر الإداریة" التخطیط الإستراتیجى" ورشة عمل٧٠
توفیق عبد المحسن/ د.أ

√

متابعة تنظیم معرض لإحتیاجات الطلاب، ومحاضرة حول دور الطالب فى نشر ثقافة ٧١
الجودة

جمعیة رسالةالوحدة
بیت الخبرة

√

شئون الطلابالوحدةتوزیع إستبیانات المقررات وتقییم العملیة التعلیمیة على الطلاب والأقسام العلمیة٧٢
الأقسام العلمیة

√

مركز تطویر الأداء الوحدة)١٥/١٢( بمركز تطویر الأداءDAADالمشاركة فى ورش تدریب ھیئة الـ ٧٣
بالجامعة

√

التى تنظمھا " التقویم المؤسسى" فى ورشة عمل ) ٨( مشاركة القیادات الأكادیمیة ٧٤
)٢٦/١٢/٢٠١٣- ٢٥( ھیئة ضمان الجودة  بمركز الجودة

ھیئة ضمان الجودةالوحدة
مركز الجودة

√

 : / :. /


