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خطة العمل المقترحة لوحدة التدريب

١
دورات للطلاب والمبتدئین وغیر •

المتخصصین

دورات لموظفي الجھات والشركات •
المصریة

٢

٢
دورات لموظفي الجھات والشركات •

المصریة

٣
دورات لموظفي الجھات والشركات •

العربیة



دورات تدريبیة مقترحة في العلوم 
والاداريةالمالیة 

المحاسبة لغیر التجاریین
معاییر المحاسبة المصریة
معاییر المحاسبة الدولیة
معاییر المحاسبة الخلیجیة والسعودیة
الإفصاح وعرض القوائم المالیة
مفاھیم ونظریات محاسبة التكالیف
تصمیم نظم التكالیف
المحاسبة المتقدمة
المحاسبة في البنوك
وخطابات الضمانالمستندیةالاعتمادات

٣

المحاسبة لغیر التجاریین
معاییر المحاسبة المصریة
معاییر المحاسبة الدولیة
معاییر المحاسبة الخلیجیة والسعودیة
الإفصاح وعرض القوائم المالیة
مفاھیم ونظریات محاسبة التكالیف
تصمیم نظم التكالیف
المحاسبة المتقدمة
المحاسبة في البنوك
وخطابات الضمانالمستندیةالاعتمادات



دورات تدريبیة مقترحة في العلوم 
والاداريةالمالیة 

المحاسبة والمراجعة الالكترونیة
المفاھیم العالمیة الحدیثة للمحاسبة الإداریة
تنمیة مھارات أمناء المخازن
التكالیف المعیاریة ودورھا الرقابي
المراقبة والمراجعة الداخلیة
المحاسبة والمراجعة في ظل التجارة الالكترونیة
استقلال مراجع الحسابات
الحسابات الحكومیة ومراقبة الایرادات والمصروفات
المحاسبة الضریبیة في مصر للأشخاص الطبیعیین
 معاییر المراجعة المصریة

٤

المحاسبة والمراجعة الالكترونیة
المفاھیم العالمیة الحدیثة للمحاسبة الإداریة
تنمیة مھارات أمناء المخازن
التكالیف المعیاریة ودورھا الرقابي
المراقبة والمراجعة الداخلیة
المحاسبة والمراجعة في ظل التجارة الالكترونیة
استقلال مراجع الحسابات
الحسابات الحكومیة ومراقبة الایرادات والمصروفات
المحاسبة الضریبیة في مصر للأشخاص الطبیعیین
 معاییر المراجعة المصریة



دورات تدريبیة مقترحة في العلوم 
والاداريةالمالیة 

معاییر المراجعة الدولیة
المحاسبة في الشركات متعددة الجنسیة
التكالیف وترشید القرارات الإداریة
استخدام الأسالیب الكمیة في تخفیض التكالیف
المحاسبة في شركات المقاولات
المحاسبة في النوادي
المحاسبة في الصیدلیات
المحاسبة في المنشآت غیر الھادفة للربح
إعداد الموازنات التخطیطیة
المحاسبة المتوسطة

٥

معاییر المراجعة الدولیة
المحاسبة في الشركات متعددة الجنسیة
التكالیف وترشید القرارات الإداریة
استخدام الأسالیب الكمیة في تخفیض التكالیف
المحاسبة في شركات المقاولات
المحاسبة في النوادي
المحاسبة في الصیدلیات
المحاسبة في المنشآت غیر الھادفة للربح
إعداد الموازنات التخطیطیة
المحاسبة المتوسطة



دورات تدريبیة مقترحة في العلوم 
والاداريةالمالیة 

التحلیل المالي  لخدمة قرارات الائتمان بالبنوك
التحلیل المالي وترشید القرارات الاداریة
برنامج المحاسبة فى شركات البترول
برنامج المحاسبة فى الفنادق والمطاعم
  برنامج مراقبة حسابات مخازن
برنامج المحاسبة فى البنوك
 برنامج المراجعة الداخلیة
برنامج المراجعة الخارجیة.
برنامج معاییر المحاسبة المصریة و الدولیة الحدیثة
برنامج المحاسبة بدول الخلیج

٦

التحلیل المالي  لخدمة قرارات الائتمان بالبنوك
التحلیل المالي وترشید القرارات الاداریة
برنامج المحاسبة فى شركات البترول
برنامج المحاسبة فى الفنادق والمطاعم
  برنامج مراقبة حسابات مخازن
برنامج المحاسبة فى البنوك
 برنامج المراجعة الداخلیة
برنامج المراجعة الخارجیة.
برنامج معاییر المحاسبة المصریة و الدولیة الحدیثة
برنامج المحاسبة بدول الخلیج



دورات تدريبیة مقترحة في العلوم 
والاداريةالمالیة 

 برنامج محاسبة الزكاة
 برنامج تصمیم النظم المحاسبیة
برنامج الضریبة الموحدة
برنامج ضریبة المبیعات
 برنامج محاسبة التكالیف
 فى الشركات و المؤسسات الاقتصادیةالحوكمةبرنامج
 فى البنوك و المؤسسات المالیةالحوكمةبرنامج
فى الوحدات الحكومیة الحوكمةنامجبر
برنامج تقییم مخاطر الغش و الاحتیال فى التقاریر المالیة
برنامج المحاسبة الزراعیة

٧

 برنامج محاسبة الزكاة
 برنامج تصمیم النظم المحاسبیة
برنامج الضریبة الموحدة
برنامج ضریبة المبیعات
 برنامج محاسبة التكالیف
 فى الشركات و المؤسسات الاقتصادیةالحوكمةبرنامج
 فى البنوك و المؤسسات المالیةالحوكمةبرنامج
فى الوحدات الحكومیة الحوكمةنامجبر
برنامج تقییم مخاطر الغش و الاحتیال فى التقاریر المالیة
برنامج المحاسبة الزراعیة



دورات تدريبیة مقترحة في العلوم 
والاداريةالمالیة 

برنامج تقییم الاداء•
 العطاءاتبرنامج مھارات صیاغة العقود ودراسة
برنامج ادارة الجودة الشاملة
برنامج التسويق وعملیات البیع

٨



دورة تنمیة المھارات المالیة لغیر 
المحاسبین

مدة الدورة
4 ساعات یومیة لمدة أربعة ایام

الافراد المستھدفین
 طلاب الفرق  الاعلي من الاولي بكلیات التجارة والذین یحتاجوا تحسین

معرفتھم المحاسبیة 
مدیري  الشركات والمؤسسات في القطاع الخاص والعام-
- .المھندسون-
-الصیادلة والاطباء
-اصحاب المشروعات الصغیرة

٩

مدة الدورة
4 ساعات یومیة لمدة أربعة ایام

الافراد المستھدفین
 طلاب الفرق  الاعلي من الاولي بكلیات التجارة والذین یحتاجوا تحسین

معرفتھم المحاسبیة 
مدیري  الشركات والمؤسسات في القطاع الخاص والعام-
- .المھندسون-
-الصیادلة والاطباء
-اصحاب المشروعات الصغیرة



دورة تنمیة المھارات المالیة لغیر 
المحاسبین

أھداف البرنامج 
-تعریف المشاركین بمفھوم المحاسبة وأھدافھا وفروعھا.:
التسجیل، التبویب، التلخیص، إعداد  (المحاسبیة تعریف المشاركین بالدورة -

)التقاریر المالیة
-تعریف المشاركین بكیفیة إعداد القوائم المالیة
 تعریف المشاركین بكیفیة استخدام البیانات والمعلومات المحاسبیة في اتخاذ

.الاداریة القرارات 
المحتویات الرئیسیة

مفھومھا، أھدافھا، فروعھا، المحاسبة كنظام معلومات: التعریف بالمحاسبة.
مصطلحات ومفاھیم المحاسبة
و المعاییر المحاسبیة.الفروض والمبادئ المحاسبیة.

١٠

أھداف البرنامج 
-تعریف المشاركین بمفھوم المحاسبة وأھدافھا وفروعھا.:
التسجیل، التبویب، التلخیص، إعداد  (المحاسبیة تعریف المشاركین بالدورة -

)التقاریر المالیة
-تعریف المشاركین بكیفیة إعداد القوائم المالیة
 تعریف المشاركین بكیفیة استخدام البیانات والمعلومات المحاسبیة في اتخاذ

.الاداریة القرارات 
المحتویات الرئیسیة

مفھومھا، أھدافھا، فروعھا، المحاسبة كنظام معلومات: التعریف بالمحاسبة.
مصطلحات ومفاھیم المحاسبة
و المعاییر المحاسبیة.الفروض والمبادئ المحاسبیة.



برنامج إعداد المحاسب الشامل

وفقاالتجاریةالدفاترأحكاموأنواعالبرنامجھذاویشمل
الترحیلوبالیومیاتالقیدو،المصریةللقوانین
موازینوإعدادالجردیةالتسویاتوالأستاذلحسابات
طبقاالمالیةوالقوائمالختامیةوالحساباتالمراجعة
الحدیثةالمحاسبیةللمعاییر

١١

وفقاالتجاریةالدفاترأحكاموأنواعالبرنامجھذاویشمل
الترحیلوبالیومیاتالقیدو،المصریةللقوانین
موازینوإعدادالجردیةالتسویاتوالأستاذلحسابات
طبقاالمالیةوالقوائمالختامیةوالحساباتالمراجعة
الحدیثةالمحاسبیةللمعاییر



برنامج المحاسبة فى شركات 
والاستثمارالعقارىالمقاولات 

جمیعومحاسبیاتطبیقھوالإنشاءعقودمعیاریشملو
شركاتفىالمحاسبىالعملمراحلوالمحاسبةطرق

الخلیجدولوبمصرالعقارىالاستثماروالمقاولات
غیرھاوالعربى

١٢

جمیعومحاسبیاتطبیقھوالإنشاءعقودمعیاریشملو
شركاتفىالمحاسبىالعملمراحلوالمحاسبةطرق

الخلیجدولوبمصرالعقارىالاستثماروالمقاولات
غیرھاوالعربى



)الرقابة المالیة ( برنامج 

الاختباراتاجتیازفىكثیراالبرنامجھذایساعدو
أومالىمراقبوظیفةلشعلللمتقدمینتعقدالتى

رفعومھاراتتنمیةفىیساعدكما،مالىمراجع
المالیینالمراجعینوالمراقبینكفاءات

١٣

الاختباراتاجتیازفىكثیراالبرنامجھذایساعدو
أومالىمراقبوظیفةلشعلللمتقدمینتعقدالتى

رفعومھاراتتنمیةفىیساعدكما،مالىمراجع
المالیینالمراجعینوالمراقبینكفاءات



برنامج إدارة الجودة الشاملة
ساعات یومیا٤أیام  ٤:مدة البرنامج
وفوائده  تعریف المشاركین بنشأة وتطور نظام الجودة: ھدف البرنامج

وخطوات ومراحل تطبیق النظام 
موضوعات البرنامج:
 مقدمة عن الجودة الشاملة
 تعریف إدارة الجودة
 الواقع الحالي للجودة في العلم وشرح مفھوم إدارة الجودة
 خطوات التطبیق والیة التأھیل
 التوثیق
 تدقیق الجودة

١٤

ساعات یومیا٤أیام  ٤:مدة البرنامج
وفوائده  تعریف المشاركین بنشأة وتطور نظام الجودة: ھدف البرنامج

وخطوات ومراحل تطبیق النظام 
موضوعات البرنامج:
 مقدمة عن الجودة الشاملة
 تعریف إدارة الجودة
 الواقع الحالي للجودة في العلم وشرح مفھوم إدارة الجودة
 خطوات التطبیق والیة التأھیل
 التوثیق
 تدقیق الجودة



تقییم الأداءبرنامج
 أیام ٤: البرنامج مدة
 تعریف المشاركین بمفھوم تقویم الأداء للعاملین :البرنامج ھدف

لقیاس مفردات ومھارات العاملین في فترة زمنیة مفردات كوسیلة
:الدورة 

موضوعات البرنامج
 التعریف لغة واصطلاح ومفھوم تقویم الأداء
 الأھداف واستخدامات تقویم الأداء
 علاقة تقویم الأداء الفردي بتقییم الأداء المؤسساتي
  میزات عملیة تقییم الأداء وطرق تقییم
ومشاكل عملیة تقییم الأداءإدارة

١٥

 أیام ٤: البرنامج مدة
 تعریف المشاركین بمفھوم تقویم الأداء للعاملین :البرنامج ھدف

لقیاس مفردات ومھارات العاملین في فترة زمنیة مفردات كوسیلة
:الدورة 

موضوعات البرنامج
 التعریف لغة واصطلاح ومفھوم تقویم الأداء
 الأھداف واستخدامات تقویم الأداء
 علاقة تقویم الأداء الفردي بتقییم الأداء المؤسساتي
  میزات عملیة تقییم الأداء وطرق تقییم
ومشاكل عملیة تقییم الأداءإدارة



برنامج مھارات صیاغة العقود والبت 
العطاءاتفي 

أیام ٤:مدة البرنامج
 تعریف المشاركین بمفھوم التحكیم التجاري وأسالیب : ھدف البرنامج

وطرق التعاقد وتنفیذ العقود وشرح 
 موضوعات الیرنامج:
التحكیم التجاري
 مھارات صیاغة العقود وأسالیب التعاقد
 متابعة تنفیذ العقود وكیفیة إعداد مسودة عقد

١٦

أیام ٤:مدة البرنامج
 تعریف المشاركین بمفھوم التحكیم التجاري وأسالیب : ھدف البرنامج

وطرق التعاقد وتنفیذ العقود وشرح 
 موضوعات الیرنامج:
التحكیم التجاري
 مھارات صیاغة العقود وأسالیب التعاقد
 متابعة تنفیذ العقود وكیفیة إعداد مسودة عقد



برنامج الاعتمادات المستندية
أیام ٤: مدة البرنامج
 تعریف المشاركین بالاعتمادات المستندیة : ھدف الدورة

منذ فتح الاعتماد إلى غلقھ وما ھي المصطلحات التجاریة  
المتفق علیھا في ھذا الشأن

 موضوعات البرنامج:
  مفھوم الاعتمادات وأنواعھا
 تنفیذ الاعتمادات المستندیة

١٧

أیام ٤: مدة البرنامج
 تعریف المشاركین بالاعتمادات المستندیة : ھدف الدورة

منذ فتح الاعتماد إلى غلقھ وما ھي المصطلحات التجاریة  
المتفق علیھا في ھذا الشأن

 موضوعات البرنامج:
  مفھوم الاعتمادات وأنواعھا
 تنفیذ الاعتمادات المستندیة



برنامج فن التفاوض وتطوير المھارات 
التفاوضیة

 ایام ٤: مدة البرنامج
 تعریف وتحدید مفھوم واھداف التفاوض وعرض : ھدف البرنامج

لاسالیب وطرق التفاوض وتنمیة معارف المشاركین في اسس فلسفة  
التفاوض 

 موضوعات البرنامج:
تحدید مفھوم واھداف التفاوض واسس فلسفة التفاوض
 اسالیب وطرق التفاوض والسلوك التفاوضي
 خصائص ومواصفات التفاوض

١٨

 ایام ٤: مدة البرنامج
 تعریف وتحدید مفھوم واھداف التفاوض وعرض : ھدف البرنامج

لاسالیب وطرق التفاوض وتنمیة معارف المشاركین في اسس فلسفة  
التفاوض 

 موضوعات البرنامج:
تحدید مفھوم واھداف التفاوض واسس فلسفة التفاوض
 اسالیب وطرق التفاوض والسلوك التفاوضي
 خصائص ومواصفات التفاوض



برنامج التسويق وعملیات البیع
 ایام ٤: مدة البرنامج
 تنمیة معارف المشاركین بالیة اعداد الخطط التسویقیة : ھدف البرنامج

واكسابھم المھارات اللازمة في التسویق وكیفیة التحضیر لعملیة 
التسویق 

موضوعات البرنامج:
 صفات ومھارات التسویق والتخطیط والتحضیر لعملیة التسویق
اعداد الخطة التسویقیة واختیار الاسواق المستھدفة
 الاسالیب المتعلقة بالترویج والتوزیع والتحدیات التسویقیة
 ادارة العلاقات مع العمیل

١٩

 ایام ٤: مدة البرنامج
 تنمیة معارف المشاركین بالیة اعداد الخطط التسویقیة : ھدف البرنامج

واكسابھم المھارات اللازمة في التسویق وكیفیة التحضیر لعملیة 
التسویق 

موضوعات البرنامج:
 صفات ومھارات التسویق والتخطیط والتحضیر لعملیة التسویق
اعداد الخطة التسویقیة واختیار الاسواق المستھدفة
 الاسالیب المتعلقة بالترویج والتوزیع والتحدیات التسویقیة
 ادارة العلاقات مع العمیل



برنامج امناء المخازن
 ایام  ٤: مدة البرنامج
 یھدف الدبرنامج الى تنمیة معارف المشاركین حول : ھدف البرنامج

المفاھیم العامة للتخزین والاجراءات المخزنیة واسالیب العمل والمحاسبة 
المخزنیة وادارة اخطار المخازن 

موضوعات البرنامج
  مفاھیم عامة حول التخزین
  الاجراءات المخزنیة واسالیب العمل
 نظم واسالیب التبویب والترمیز
 الرقابة المحاسبیة علي المخزون
اسالیب جرد المخازن
 المستندات المخزنیة والسجلات
  ٢٠ادارة الجودة الشاملة في المخزن

 ایام  ٤: مدة البرنامج
 یھدف الدبرنامج الى تنمیة معارف المشاركین حول : ھدف البرنامج

المفاھیم العامة للتخزین والاجراءات المخزنیة واسالیب العمل والمحاسبة 
المخزنیة وادارة اخطار المخازن 

موضوعات البرنامج
  مفاھیم عامة حول التخزین
  الاجراءات المخزنیة واسالیب العمل
 نظم واسالیب التبویب والترمیز
 الرقابة المحاسبیة علي المخزون
اسالیب جرد المخازن
 المستندات المخزنیة والسجلات
  ادارة الجودة الشاملة في المخزن



مع الشكرمع الشكر

٢١


