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 :انفبعهٛخ انتعهًٛٛخ نهجشَبيح - انثبَٗانًسٕس 

 

انجشَبيح عهٗ أداء انعًهٛخ انتعهًٛٛخ ٛخ انتعهًٛٛخ. أ٘ لذسح انثبَٙ ثبنفبعهانًسٕس تعهك ٚ

، ٔيٍ ثى انًعتًذح ٔانًعهُخ ثفبعهٛخ ٔعهٗ انُسٕ انز٘ ًٚكُّ يٍ تسمٛك سعبنتّ ٔأْذافّ

انتٙ انًغبًْخ فٙ تسمٛك يخشخبد  انتعهى انًغتٓذفخ )يٕاطفبد انخشٚح( يٍ انجشَبيح ٔ 

ًُٛخ فٙ انًدتًع. ٔنعم يٍ أْى يب ًٚٛض انفبعهٛخ ازتٛبخبد انتيتطهجبد عٕق انعًم ٔتتفك يع 

انتعهًٛٛخ نهجشَبيح ْٕ ٔخٕد َظبو شبيم نتمٕٚى يخشخبد انتعهى، ٔانز٘ ٚعذ يٍ انًعبٚٛش 

 انسبكًخ لاعتًبدِ.

 انًعبٚٛش يسبٔس انتمٕٚى ٔالاعتًبد و

2- 

 انفبعهٛخ انتعهًٛٛخ نهجشَبيح: 

 

 انًعبٚٛش الأكبدًٚٛخ نهجشايح. 2/1

 ى انجشَبيح. تظًٛ 2/2

 انطلاة. 2/3

 أعضبء ْٛئخ انتذسٚظ. 2/4

 نتعهٛى ٔانتعهى.ا 2/5

 تمٕٚى يخشخبد انتعهى. 2/6

 انتعضٚض ٔانتطٕٚش. 2/7

 يؤششاد َدبذ انجشَبيح.  2/8
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 انفبعهٛخ انتعهًٛٛخ نهجشَبيح - انثبَٗانًسٕس 
 

 انًؤشش انًعٛبس انًسٕس

/ انفبعهٛخ 2

 انتعهًٛٛخ نهجشَبيح

  

 الطلاب 2/3

 عٛبعبد ٔإخشاءاد انمجٕل. 2/3/1

 الإسشبد الأكبدًٚٙ. 2/3/2

 .ٔ انًبد٘ انذعى الأكبدًٚٙ 2/3/3 

 .عٍ انجشايح سضب انطلاة 2/3/4

 

ٚعتجش انطلاة انًغتفٛذٍٚٛ انُٓبئٍٛٛ يٍ انخذيخ انتعهًٛٛخ. كًب أَٓى انسكى الأٔل 

جشَبيح انتعهًٛٗ انُبخر ْٕ انزٖ ٚعتًذ نًغتٕٖ خٕدح انعًهٛخ انتعهًٛٛخ. نزنك فئٌ ان

عهٗ عٛبعبد ٔاضسخ ٔيٕضٕعٛخ ٔيعهُخ نمجٕل انطلاة ٔتسٕٚلاتٓى ، ٔٚتضًٍ 

َظبيب فعبلاً نلإسشبد ٔانذعى الأكبدًٚٗ ٔانًبدٖ، ٔٚشعٗ انطلاة انًتًٛضٍٚ، 

 ٔٚسشص عهٗ تسمٛك يغتٕٚبد عبنٛخ يٍ انشضب نهطلاة.
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 ٛخ انتعهًٛٛخ نهجشَبيحانفبعه - انثبَٗانًسٕس 

 
 انًؤشش انًعٛبس انًسٕس

 / انفبعهٛخ انتعهًٛٛخ نهجشَبيح2
  

 انطلاة 2/3
عٛبعبد ٔإخشاءاد  2/3/1

 انمجٕل.

 ٔخٕد عٛبعخ ٔإخشاءاد ٔاضسخ نتسذٚذ أعذاد انطلاة انًمجٕنٍٛ فٗ انجشَبيح.

نمشاساد اتخبر أ تٕافش يعبٚٛش يٕضٕعٛخ ٔيعتًذح نهمجٕل فٗ انجشَبيح.ٔ

انلاصيخ نلاعلاٌ عٍ يعبٚٛش انمجٕل ٔلٕاعذ انًمجٕنٍٛ فٗ انٕعبئم انًختهفخ ٔفٗ 

تٕافش يعبٚٛش ٔ إخشاءاد يعتًذح نهتسٕٚلاد يٍ ٔإنٗ ٔ انًٕاعٛذ انًُبعجخ.

تٕافش انًشَٔخ انكبفٛخ نكم يٍ عٛبعبد ٔإخشاءاد انمجٕل ٔ انجشَبيح.

نجشَبيح عُذ انتسٕٚم يٍ انغًبذ ثبعتًشاسٚخ انذساعخ فٗ أ ٔانتسٕٚلاد.

ضشٔسح انًشاخعخ انذٔسٚخ نغٛبعبد ٔإخشاءاد انمجٕل ٔ يؤعغبد يُبظشح.

ضشٔسح إخطبس ٔ ٔخٕد َظبو يعهٍ نمجٕل ٔفسض تظهًبد انطلاة.ٔ ٔانتسٕٚلاد.

ضشٔسح الاعتفبدح يٍ َتبئح انًشاخعخ َٔتبئح ٔ ٔيُبلشخ انطلاة ثُتبئح انتظهى.

 إخشاءاد انمجٕل ٔانتسٕٚلاد.تظهًبد انطلاة فٗ تسذٚث عٛبعبد ٔ
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 :انفبعهٛخ انتعهًٛٛخ نهجشَبيح - انثبَٗانًسٕس 

 
 انخظبئض انخبضعخ نهمٛبط

 انتعهٛك
 انًًبسعبد انتطجٛمٛخ انخظبئض انًؤشش انًعٛبس انًسٕس

2 /

انفبعهٛخ 

انتعهًٛٛخ 

 نهجشَبيح

  

2/3 

 انطلاة

2/3/1 

عٛبعبد 

ٔإخشاءاد 

 انمجٕل.

2/3/1 /1 

تسبق الإن

 ٔانتسٕٚم

تٕضٛر انغٛبعةخ ٔالإخةشاءاد 

انًتجعةةخ نتسذٚةةذ أعةةذاد انطةةلاة 

انًمجٕنٍٛ ثبنجشَبيح ٔانٕعبئم 

انًختهفةةةخ لإعلآَةةةب ،تٕضةةةٛر 

انًعبٚٛش ٔالإخشاءاد انًعتًةذح 

انًعهُخ نهمجٕل ثبنجشَةبيح ،ٚةتى 

إعةةةةةةةلاٌ لةةةةةةةٕائى انًمجةةةةةةةٕنٍٛ 

ثبنجشَبيح فٙ تٕلٛتةبد يسةذدح 

ٔيةةٍ خةةلال ٔعةةبئم يختهفةةخ ، 

ٛر انًعةةبٚٛش ٔالإخةةشاءاد تٕضةة

انًعتًذح نهتسةٕٚلاد يةٍ ٔإنةٗ 

انجشَةةةةةةةبيح ، ٔتتًٛةةةةةةةض تهةةةةةةةك 

الإخةةشاءاد ثبنًشَٔةةخ ، ٔيةةذٖ 

عةةةةةةةًبذ عٛبعةةةةةةةبد انمجةةةةةةةٕل 

انتسٕٚةةةةم ثبلاعةةةةتًشاسٚخ فةةةةٙ 

انذساعخ فٙ انجشَبيح فٙ زبنخ 

انتسٕٚم يةٍ يؤعغةخ يُةبظشح 

 إنٗ أخشٖ .

 

2/3/1 /2 

يشاخعةةةةةةةةةةخ 

عٛبعةةةةةةةةبد 

انمجةةةةةةةةةةةةةٕل 

 ٔانتسٕٚم

و يعتًةةةةذ  نمجةةةةٕل ٔخةةةةٕد َظةةةةب

ٔفسةةةةةةض تظهًةةةةةةبد انطةةةةةةلاة 

ٔيعهةةةةةٍ ثٕعةةةةةبئم يختهفةةةةةخ ، 

ٔتٕضةةةةٛر إخةةةةشاءاد إخطةةةةبس 

ٔيُبلشةةةةةةخ انطةةةةةةلاة ثُتةةةةةةبئح 

، ٔتتى يشاخعخ عٛبعبد انتظهى

ٔإخةةةةشاءاد انتسٕٚةةةةم ثظةةةةفخ 

دٔسٚةةةخ ،ٔتةةةتى الاعةةةتفبدح يةةةٍ 

َتةةةةةبئح انًشاخعةةةةةخ ٔتظهًةةةةةبد 

انطةةلاة فةةٙ تسةةذٚث عٛبعةةبد 

 ٔإخشاءاد انمجٕل ٔانتسٕٚم .
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 انفبعهٛخ انتعهًٛٛخ نهجشَبيح - انثبًَٗسٕس ان

 
 

 انًؤشش انًعٛبس انًسٕس

 / انفبعهٛخ انتعهًٛٛخ نهجشَبيح2
  

 الإسشبد الأكبدًٚٙ. 2/3/2 .انطلاة 2/3

 

اعتخذاو انٕعبئم ٔ ٔخٕد َظبو نلإسشبد الاكبدًٚٗ نهطلاة انًغدهٍٛ ثبنجشَبيح.

 بثعخ يغتٕٖ تمذو انطلاة فٗ انجشَبيح.انًلائًخ يٍ خبَت انًششذ الأكبدًٚٗ نًت

ٚدت أٌ ٚكٌٕ ٔ ضشٔسح ٔخٕد َظبو يعتًذ نتمٕٚى الإسشبد الأكبدًٚٙ انًعًٕل ثّ.ٔ

َظبو انتمٕٚى انًغتخذو يعهُبً نكبفخ الأطشاف راد انعلالخ ْٔٙ انطلاة، اعضبء ْٛئخ 

ُٛخ انتذسٚظ، أعضبء انٓٛئخ انًعبَٔخ، الإداساد انذاعًـخ ٔخبطخ الإداساد انًع

انسشص عهٗ تعذٚم أٔ تطٕٚش َظبو ٔثبنتعهٛى، ٔٔزذح إداسح اندٕدح ثبنًؤعغخ. 

 الإسشبد الأكبدًٚٗ انًطجك فٗ ضٕء َتبئح انتمٕٚى
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 :انفبعهٛخ انتعهًٛٛخ نهجشَبيح - انثبَٗانًسٕس 
 انخظبئض انخبضعخ نهمٛبط

 انتعهٛك
 جٛمٛخانًًبسعبد انتط انخظبئض انًؤشش انًعٛبس انًسٕس

2 /

انفبعهٛخ 

انتعهًٛٛخ 

 نهجشَبيح

 

2/3 

 انطلاة

2/3/2 

الإسشبد 

 الأكبدًٚٙ.

2/3/2/1  

َظبو الإسشبد 

 الأكبدًٚٙ

ٔخٕد َظبو نلإسشبد 

الأكبدًٚٙ نهطلاة 

 انًغدهٍٛ ثبنجشَبيح،

اعتخذاو انٕعبئم 

انًلائًخ يٍ خبَت 

انًششذ الأكبدًٚٙ 

نًتبثعخ يغتٕ٘ تمذو 

 انطلاة فٙ انجشَبيح.

 

2/3/2/2  

تمٕٚى َظبو 

الإسشبد 

 الأكبدًٚٙ

ٔخٕد َظبو يعتًذ 

نتمٛٛى فبعهٛخ الإسشبد 

الأكبدًٚٙ، ٔٚكٌٕ 

انُظبو انًتجع نتمٛٛى 

الإسشبد الأكبدًٚٙ يعهُبً 

نكبفخ الأطشاف راد 

انعلالخ ثبنجشَبيح، ٚتى 

تعذٚم َظبو الإسشبد 

الأكبدًٚٙ ٔفمبً نُتبئح 

 انتمٛٛى .
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 انفبعهٛخ انتعهًٛٛخ نهجشَبيح - بَٗانثانًسٕس 

 
 

 انًؤشش انًعٛبس انًسٕس

 .ٔانًبد٘ انذعى الأكبدًٚٙ 2/3/3 .انطلاة 2/3 / انفبعهٛخ انتعهًٛٛخ نهجشَبيح2

 

 

ٔخٕد ثشايح نذعى انطلاة رٖٔ ٔ ٔخٕد ثشايح نذعى انطلاة انًتًٛضٍٚ دساعٛب.

ٔخٕد ٔ ٔخٕد ثشايح نذعى انطلاة رٖٔ الازتٛبخبد انخبطخ.ٔ انًتعثشٍٚ دساعٛب.

 آنٛبد ٔاضسخ ٔيعتًذح ٔيعهُخ نتسذٚذ انطلاة انًتفٕلٍٛ ٔانًتعثشٍٚ دساعٛب.

 تٕافش انتغٓٛلاد انًبدٚخ انكبفٛخ نهطلاة رٖٔ الازتٛبخبد انخبطخ.ٔ
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 :انفبعهٛخ انتعهًٛٛخ نهجشَبيح - انثبَٗانًسٕس 
 خبضعخ نهمٛبطانخظبئض ان

 انتعهٛك
 انًًبسعبد انتطجٛمٛخ انخظبئض انًؤشش انًعٛبس انًسٕس

2 /

انفبعهٛخ 

انتعهًٛٛخ 

 نهجشَبيح

2/3 

 .انطلاة

2/3/3 

انذعى 

 الأكبدًٚٙ

.ٔانًبد٘  

2/3/3/1  

نهطلاة 

 انًتًٛضٍٚ

تسذٚةةةةةةةةةةذ انجةةةةةةةةةةشايح 

انًغةةةةةةةتخذيخ نةةةةةةةذعى 

انطةةةةةةلاة انًتًٛةةةةةةضٍٚ 

دساعةةةةةةةٛبً ، تٕضةةةةةةةٛر 

ٚذ اٜنٛبد انًتجعخ نتسذ

انطةةةةةةلاة انًتًٛةةةةةةضٍٚ 

 دساعٛبً . 

 

2/3/3/2 

نهطلاة 

 انًتعثشٍٚ

تسذٚةةةةةةةةةةذ انجةةةةةةةةةةشايح 

انًغةةةةةةةتخذيخ نةةةةةةةذعى 

انطةةةةةةلاة انًتعثةةةةةةشٍٚ 

دساعةةةةةةةٛبً ، تٕضةةةةةةةٛر 

اٜنٛبد انًتجعخ نتسذٚذ 

انطةةةةةةلاة انًتعثةةةةةةشٍٚ 

 دساعٛبً .

 

2/3/3/3 

نهطلاة 

رٔ٘ 

الإزتٛبخبد 

 انخبطخ

تسذٚةةةةةةةةةةذ انجةةةةةةةةةةشايح 

انًغةةةةةةةتخذيخ نةةةةةةةذعى 

انطةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةلاة رٔ٘ 

لإزتٛبخةةبد انخبطةةخ ، ا

تٕضةةةةةةةةةٛر اٜنٛةةةةةةةةةبد 

انًتجعخ نتسذٚذ انطلاة 

رٔ٘ الإزتٛبخةةةةةةةةةةةةةةبد 

انخبطةةةةةةةةخ ، تسذٚةةةةةةةةذ 

انتغةةةةةٓٛلاد انًبدٚةةةةةخ 

انًمذيةةخ نهطةةلاة رٔ٘ 

 الإزتٛبخبد انخبطخ .
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 انفبعهٛخ انتعهًٛٛخ نهجشَبيح - انثبَٗانًسٕس 

 
 

 انًؤشش انًعٛبس انًسٕس

 .عٍ انجشايح سضب انطلاة 2/3/4 .انطلاة 2/3 / انفبعهٛخ انتعهًٛٛخ نهجشَبيح2

 

)أَظش انسشص عهٗ لٛبط ٔتمٛٛى سضبء انطلاة عٍ انًًبسعبد انفعهٛخ نهجشَبيح  

اعتخذاو انٕعبئم انًٕضٕعٛخ ٔانًلائًخ ٔ (.2فٗ انًهسك سلى  13انًُٕرج سلى 

د انخبطخ تسذٚذ أْى انُتبئح انخبطخ ثتسهٛم انجٛبَبٔ نمٛبط ٔتمٛٛى سضبء انطلاة.

ضشٔسح الاعتفبدح يٍ َتبئح لٛبط ٔتمٛٛى سضبء ٔ ثمٛبط ٔتمٛٛى سضبء انطلاة.

 انطلاة عٍ انجشَبيح، يع تسذٚذ ٔاضر نًدبلاد الاعتفبدح.
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 :انفبعهٛخ انتعهًٛٛخ نهجشَبيح - انثبَٗانًسٕس 
 انخظبئض انخبضعخ نهمٛبط

 انتعهٛك
 نًًبسعبد انتطجٛمٛخا انخظبئض انًؤشش انًعٛبس انًسٕس

2 /

انفبعهٛخ 

انتعهًٛٛخ 

 نهجشَبيح

2/3 

 .انطلاة

2/3/4 

سضب 

 انطلاة

عٍ 

 انجشايح.

2/3/4/1  

أعبنٛت 

لٛبط سضب 

 انطلاة

ٚتى اعتخذاو انٕعةبئم 

انًٕضةةةٕعٛخ نمٛةةةبط 

سضةةةةب انطةةةةلاة َسةةةةٕ 

فبعهٛةةةةةةةخ انجشَةةةةةةةبيح 

انتعهًٛةةةةةةٙ )عٛبعةةةةةةخ 

 –انمجةةةٕل ٔانتسٕٚةةةةم 

 –الإسشةةبد الأكةةبدًٚٙ 

 –ثةةةةةةةٙ انةةةةةةةذعى انطلا

ٔعبئم انتعهٛى ٔانتعهى 

انتغٓٛلاد انًبدٚةخ  –

الأَشةةةةةطخ  –نهتعهةةةةةٛى 

انتةةةذسٚت  –انطلاثٛةةةخ 

أعةةةةهٕة  –انًٛةةةةذاَٙ 

طةةةةةةشق  –انًعبيهةةةةةةخ 

 ..ٔغٛشْب(،  -انتمٕٚى 

 

2/3/4/2  

َتبئح لٛبط 

 سضب انطلاة

ٚةةةةةتى تسهٛةةةةةم َتةةةةةبئح 

لٛةةةبط سضةةةب انطةةةلاة  

ٔالإعةةتفبدح يُٓةةب فةةٙ 

تمٛةةةةةةةةةةٛى ٔتطةةةةةةةةةةٕٚش 

 انجشَبيح .
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 انًعبٚٛش الأكبدًٚٛخ نهجشايحانٕثبئك ٔالأدنخ انلاصيخ لاعتٛفبء يعٛبس 

يغتٕف  يغتٕف الأدنخ ٔانٕثبئك و

 خضئٛب

غٛش 

 يغتٕف
 يلازظبد

اعتًبد يكبٌ انتغدٛم ) يدهظ الإداسح / يدهظ  1

 انكهٛخ( .

    

     اعتًبسح انتغدٛم نطبنت يتفٕق. 2

     اعتًبسح تغدٛم نطبنت يتعثش. 3

     اعتًبسح ززف ٔإضبفخ. 4

نٕائر انمجٕل ٔانتسٕٚم ٔانسزف ٔالإضبفخ ٔتعذٚلاتٓب  5

 ) يٛتدذٍٚ / يسٕنٍٛ(.

    

     يعبٚٛش انمجٕل. 6

     لٕائى انطلاة انًغدهخ فٗ كم يغتٕٖ. 7

     إزظبئٛبد نكم ثشَبيح . 8

     اعتًبسح انتعبلذ يع انطلاة. 9

     ٙ(.آنٛخ انتغدٛم ) ٚذٖٔ / آن 10

عذد  –اندذأل انذساعٛخ ) شبيهخ انمبئى ثبنتذسٚظ  11

 –إخًبنٙ انغبعبد انفظهٛخ  –انغبعبد الأعجٕعٛخ 

ْم ْٕ يٍ داخم  –انمبئى ثبنتذسٚظ ٔدسختّ انعهًٛخ 

 أٔ خبسج انكهٛخ ) نهًسبضشاد / انتًبسٍٚ / انًعبيم( .

    

 اندذأل انضيُٛخ:  12

 بٚتّ.ثذاٚخ انعبو انذساعٙ َٔٓ 12/1

 يٕاعٛذ الاختجبساد ٔانتًبسٍٚ عهٗ يذاس انعبو. 12/2

 يٕاعٛذ إظٓبس نُتبئح. 12/3

    

ٔثٛمخ عٛبعبد إداسح انجشَبيح نمجٕل ٔتسٕٚم  13

 انطلاة) يعتًذح ٔيعهُخ(.

    

 –ٔعبئم َشش ٔإعلاٌ انغٛبعبد )انًٕلع الإنكتشَٔٙ  14

 الإسشبد الأكبدًٚٙ....أخشٖ(. –دنٛم انطبنت 

    

اعتجٛبَبد لٛبط سضبء انطلاة عٍ عٛبعبد انمجٕل  15

 ٔانتسٕٚم َٔتبئدٓب.

    

دنٛم الإسشبد الأكبدًٚٙ يتضًُبّ: َظبو إسشبد انطلاة  16

 –دٔس انطبنت  –دٔس انًششذ الأكبدًٚٙ  –انًغدهٍٛ 

انشعٕو انذساعٛخ  –نهطلاة اندذد  –خطٕاد انتغدٛم 
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أل انذساعخ خذ –انًمشساد الإخجبسٚخ ٔ الاختٛبسٚخ  –

ثشايح ٔخذيبد  –لٕاعذ الايتسبَبد  –ٔالايتسبَبد 

 انطلاة......ٔغٛشْب.

خطخ يعتًذح ٔيعهُخ نهذعى الأكبدًٚٙ ٔانًبدٖ نهطلاة  17

تتضًٍ: ثشايح دعى انطلاة انًتًضٍٚ دساعٛب ٔآنٛبد 

ثشايح دعى انطلاة انًتعثشٍٚ دساعٛب  –تسذٚذْى 

زتٛبخبد انخبطخ ثشايح رٖٔ الا –ٔآنٛبد تسذٚذْى 

 ٔتٕفٛش انتغٓٛلاد انًبدٚخ نٓى.

    

     خطخ عُٕٚخ يعتًذح ٔيعهُخ نلأَشطخ انطلاة. 18

اعتجٛبَبد لٛبط دٖ سضبء َٔتبئدٓب عٍ فبعهٛخ  19

انذعى  –انجشَبيح انتعهًٛٗ تشًم : الإسشبد الأكبدًٚٙ 

انتغٓٛلاد انًبدٚخ  –أعبنٛت انتعهٛى ٔانتعهى  –انطلاة 

 –انتذسٚت انًٛذاَٙ  –لأَشطخ انطلاثٛخ ا –نهتعهى 

 طشق انتمٕٚى .....ٔغٛشْب. –أعهٕة انًعبيهخ 

    

20 

 

 

يب تٕفشِ انًؤعغخ يٍ يطجٕعبد / ٔثبئك تذنم عهٗ 

 تسمك انًعٛبس

1- 

2- 

3- 

4- 
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 أْى َمبط انمٕح ٔانُمبط انتٗ تستبج انٗ تسغٍٛ ٔانًمتشزبد

 ةانطلا ًعٛبسانخبطخ ث 
 

 َمبط انمٕح: 
1- 

2- 

3- 

4- 

5- 

6- 

7- 

8- 

 

 َمبط تستبج إنٗ تسغٍٛ:
1- 

2- 

3- 

4- 

5- 

6- 

7- 

8- 

 

 سغٍٛ:تيمتشزبد ان
1- 

2- 

3- 

4- 

5- 

6- 

7- 

8-
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