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 إداسح انجشَبيح: -انًسٕس الأٔل 

 

عهًٛٙ انزٙ رزًثم فٙ رٕافش سعبنخ ٔأْذاف ٚزعهق انًسٕس الأٔل ثئداسح انجشَبيح انز 

يسذدح ٔيعزًذح ٔيعهُخ نهجشَبيح، ٔقٛبداد أكبدًٚٛخ ٔإداسٚخ راد كفبءح يزًٛضح، ٔيٕاسد يبنٛخ 

 ٔرغٓٛلاد يبدٚخ داعًخ نزسقٛق سعبنخ ٔأْذاف انجشَبيح. 

 انًعبٚٛش يسبٔس انزقٕٚى ٔالاعزًبد و

1- 

 إداسح انجشَبيح: 

 

 شَبيح.سعبنخ ٔأْذاف انج 1/1

 قٛبدح ٔرُظٛى انجشَبيح. 1/2

 انًٕاسد انًبنٛخ ٔانزغٓٛلاد انًبدٚخ انذاعًخ. 1/3
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 إداسح انجشَبيح -انًسٕس الأٔل

 
 

 انًؤشش انًعٛبس انًسٕس

 قيادة وتنظيم البرنامج 1/2 / إداسح انجشَبيح1

 القيادة الأكاديمية لمبرنامج 1/2/1

 لجهاز الإداريوا الهيكل التنظيمي 1/2/2

 نظم المعمومات والتوثيق 1/2/3

يكون لمبرنامج قيادة اكاديمية تتصف بالكفاءة ويتم اختيارها وتقييم أدائها وفقا لمعايير 
موضوعية وشفافة. كما يكون لمبرنامج مجمس رسمى بجانب المجالس والمجان الرسمية 

لمبرنامج هيكل تنظيمى واضح يحدد الأخرى ذات الصمة فى المؤسسة التابع لها. ويكون 
بدقة السمطات والمسئوليات والإدارات الداعمة لمبرنامج. وأخيرا تتوافر لمبرنامج قواعد بيانات 

 حديثة، ويتم نشر المعمومات الكافية عنه من خلال وسائل تكنولوجيا المعمومات
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 إداسح انجشَبيح -انًسٕس الأٔل

 
 

 ؤششانً انًعٛبس انًسٕس

 القيادة الأكاديمية لمبرنامج 1/2/1 قيادة وتنظيم البرنامج 1/2 / إداسح انجشَبيح1

تقوم المؤسسة باختيار منسق البرنامج سواء كان وكيلا لمكمية أو رئيس القسم العممي ذو 
موضوعية العلاقة أو منسقا أكاديميا لمبرنامج بناء عمى معايير موثقة ومعمنة تتصف بال

نظام موضوعى لتقييم أداء القيادات الاكاديمية  ، ويوجدتحقق تكافؤ الفرصشفافية موثقة و وال
ويوجد لمبرنامج مجالس ولجان رسمية حاكمة تناقش وتقر وتتابع وتقيم أنشطته ، لمبرنامج

 وقراراته المختمفة
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 إداسح انجشَبيح: -انًسٕس الأٔل
 انخظبئض انخبضعخ نهقٛبط

 انزعهٛق
 انًًبسعبد انزطجٛقٛخ انخظبئض انًؤشش انًعٛبس ًسٕسان

/ إداسح 1

 انجشَبيح

1/2 
قيادة 
وتنظيم 
 البرنامج

1/2/1 

القيادة 
الأكاديمية 
 لمبرنامج

1/2/1/1 

يُغقققققققققققققققققققققق 

انجشَققققققققققققققققبيح 

)ٔكٛققم كهٛققخ أٔ 

سئققٛظ قغققى أٔ 

يغقققققققققققققققققققئٕل 

 أكبدًٚٙ(

رٕخذ يعبٚٛش يعهُخ ٔيٕثقخ 

لإخزٛبس يُغق انجشَبيح 

 ٔرزغى رهك انًعبٚٛش

ثبنشفبفٛخ ٔانًٕضٕعٛخ 

ٔرسقق ركبفؤ انفشص 

ٔرزضًٍ يب ٚهٙ )انكفبءح 

 –انزخظض  –انعهًٛخ 

 –يٓبساد الإداسح ٔانقٛبدح 

انًشبسكخ فٙ  –الإثزكبس 

الأَشطخ ٔانخذيبد انطلاثٛخ 

انًغبًْخ فٙ يدبلاد  –

الإنزضاو  –اندٕدح ٔانزطٕٚش 

انعلاقبد اندٛذح  –ٔانُضاْخ 

ثبنضيلاء ٔانًشءٔعٍٛ(، 

رسذٚذ اندٓخ انزٙ  يع

ٔضعذ رهك انًعبٚٛش ، ٔأٌ 

ركٌٕ يعبٚٛش اخزٛبس يُغق 

انجشَبيح يعزًذح يٍ 

انًدبنظ انسبكًخ ٔيعهُخ 

 ثٕعبئم انُششانًخزهفخ . 
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1/2/1/2 

انًدقققققققققققققققبنظ 

ٔانهدقققققققققققققققققبٌ 

انشعققققققققققققققققًٛخ 

 نهجشَبيح

رٕخققققذ نهجشَققققبيح يدققققبنظ 

سعققققققًٛخ زبكًققققققخ ٔندققققققبٌ 

اعزشقبسٚخ رعقبٌٔ انًدققبنظ 

 انسبكًققققققققخ ٔرقققققققققٕو رهققققققققك

انًدقققبنظ ثًزبثعقققخ ٔرقٛقققٛى 

أداء انجشَقبيح ٔرعققذ ثظققفخ 

دٔسٚخ ٔرٕخذ قٕاعذ يسذدح 

ٔسعققققققًٛخ نزشققققققكٛم رهققققققك 

انًدققققبنظ ٔانهدققققبٌ ٔٚققققزى 

رسذٚققذ عققهطبد ٔيغققئٕنٛبد 

ْققققزِ انًدققققبنظ ٔانهدققققبٌ، 

رغققققققبْى ْققققققزِ انًدققققققبنظ 

ٔانهدققققبٌ فققققٙ إداسح َشققققب  

 انجشَبيح.

 

رقٛٛى  1/2/1/3

أداء انقٛقققققبداد 

 الأكبدًٚٛخ

بو يعزًققذ ٔيعهققٍ ٕٚخققذ َظقق

نزقٛقققققققققققٛى أداء انقٛقققققققققققبداد 

الأكبدًٚٛقققققخ ٔٚعزًقققققذ عهقققققٗ 

يؤششاد قٛقبط رسقذد يقذٖ 

َدقققبذ انقٛقققبدح فقققٙ رسقٛقققق 

 سعبنخ ٔأْذاف انجشَبيح .
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 إداسح انجشَبيح -انًسٕس الأٔل

 
 

 انًؤشش انًعٛبس انًسٕس

 / إداسح انجشَبيح1
قيادة وتنظيم  1/2

 البرنامج

 والجهاز الإداري التنظيمي الهيكل 1/2/2
 

 

يكون لمبرنامج التعميمى هيكل تنظيمى مبسط يحدد علاقات السمطة والمسؤوليات، ويظهر 
القيادات الأكاديمية والإدارية لمبرنامج . كما يجب أن تساهم إدارات الخدمات فى المؤسسة 

 التابع لها البرنامج فى دعم البرنامج بكفاءة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

كلية التربية النوعية                                                                          جامعــــة الزقـــــازيق         

 حقٛبدح ٔرُظٛى انجشَبي: انثبَٗانًعٛبس 

 يُغق انًعٛبس                                                            سئٛظ انقغى 

 8 

 إداسح انجشَبيح: -انًسٕس الأٔل
 انخظبئض انخبضعخ نهقٛبط

 انزعهٛق
 انًًبسعبد انزطجٛقٛخ انخظبئض انًؤشش انًعٛبس انًسٕس

/ إداسح 1

 انجشَبيح

قيادة  1/2
وتنظيم 
 البرنامج

1/2/2 

القيادة 
الأكاديمية 
 لمبرنامج

1/2/2/1 

يُغقققققققققققققققققققققق 

انجشَققققققققققققققققبيح 

)ٔكٛققم كهٛققخ أٔ 

سئققٛظ قغققى أٔ 

يغقققققققققققققققققققئٕل 

 أكبدًٚٙ(

ٕٚخقققذ ْٛكقققم رُظًٛقققٙ 

يعزًذ ٔيعهقٍ ٔيجغق   

ٚسققذد علاقققبد انغققهطخ 

ٔيغقققئٕنٛبد انقٛقققبداد 

 الأكبدًٚٛخ ٔالإداسٚخ 

 

1/2/2/1 

اندٓققققققققققققققققققققبص 

 الإداس٘

ٕٚخققققققذ خٓققققققبص إداس٘ 

كققققققققبفٙ ٔرٔ كفققققققققبءح 

لإداسح انجشَقققبيح ٔٚقققزى 

إخزٛققققققققققققبسِ ٔفققققققققققققق 

 يعبٚٛشيٕضقققققققققققققٕعٛخ

،ٔٚققزى رققذسٚت أعضققبء 

اندٓبص الإداس٘ نزًُٛخ 

 قذسارٓى ٔيٓبسارٓى .

 

1/2/2/1 

الإداساد 

انذاعًققققققققققققققققققخ 

نهجشَققققققققبيح إٌ 

 ٔخذد

رٕضقققققٛر دٔسالإداساد 

انذاعًقققققخ فقققققٙ رققققققذٚى 

خقققققققققققذيبد انقققققققققققذعى 

نهجشَبيح ،يقع رضقًٍٛ 

رهقققك الإداساد ثبنٓٛكقققم 

انزُظًٛقققققٙ نهجشَقققققبيح 

،ٔرٕضققققٛر يغققققبًْخ 

الإداساد انذاعًقققخ فقققٙ 

يبد انقققذعى رققققذٚى خقققذ

الأكققققققققققققققققققققققققققققققققبدًٚٙ 

ٔانهٕخٛغقققزٙ انلاصيقققخ 

 نهجشَبيح .
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 إداسح انجشَبيح -انًسٕس الأٔل

 
 

 انًؤشش انًعٛبس انًسٕس

  نظم المعمومات والتوثيق 1/2/3 قيادة وتنظيم البرنامج 1/2 / إداسح انجشَبيح1

 

لتوثيق والاستدعاء والنشر تعتمد إدارة البرنامج عمى نظم معمومات حديثة بغرض الاحتفاظ وا
لكافة المعمومات التى تتعمق بالبرنامج لتكون متاحة لممستفدين النهائيين وكافة الأطراف 

 الأخرى ذات الصمة والاهتمام بالبرنامج.
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 إداسح انجشَبيح: -انًسٕس الأٔل
 انخظبئض انخبضعخ نهقٛبط

 انزعهٛق
 نًًبسعبد انزطجٛقٛخا انخظبئض انًؤشش انًعٛبس انًسٕس

/ إداسح 1

 انجشَبيح

1/2 
قيادة 
وتنظيم 
 البرنامج

نظم  1/2/3
المعمومات 
  والتوثيق

1/2/3/1 

 قٕاعذ انجٛبَبد

رٕخقققذ قٕاعقققذ ثٛبَقققبد  -

رشققققزًم عهققققٗ يخزهقققق  

َشب بد انجشَبيح ْٔقٙ 

)أعقققققققققققذاد ٔأعقققققققققققًبء 

ْٛكقققققققققققققم -انطقققققققققققققلاة

ٔيسزٕٚققققبد ٔيقققققشساد 

عذد َٔغقت  –انجشَبيح 

انُقققققبخسٍٛ ٔانشاعقققققجٍٛ 

إنققققققٗ أعققققققذاد َٔغققققققت 

أعقققققققذاد  –انخقققققققشٚدٍٛ 

ٔأعقققًبء أعضقققبء ْٛئقققخ 

انزقققذسٚظ ٔيعقققبَٔٛٓى ( 

ٔٚققققزى رسققققذٚثٓب ثظققققفخ 

ٔإربزقخ كبفقخ  ،يغقزًشح

انًعهٕيققققققبد انًزعهقققققققخ 

ثبنجشَققبيح عهققٗ انًٕقققع 

 .الإنكزشَٔٙ نهًؤعغخ

 

زفظ  1/2/3/2

 انًعهٕيبد

ٕٚخذ َظبو خبص نسفقظ 

ٔرقققققققذأل ٔاعقققققققزذعبء 

ٔثقققققققققققبئق انجشَقققققققققققبيح 

ا انُظبو فقٙ ،ٔٚغبْى ْز

رسقٛق صٚبدح كفبءح أداء 

 انجشَبيح .
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 قٛبدح ٔرُظٛى انجشَبيحانٕثبئق ٔالأدنخ انلاصيخ لاعزٛفبء يعٛبس 

يغزٕف  يغزٕف الأدنخ ٔانٕثبئق و

 خضئٛب

غٛش 

 يغزٕف
 يلازظبد

 اعزًبداد انجشَبيح أٔ انجشايح اندذٚذح -1 1

أعهقٗ اعزًبد  شذ انجشَبيح / كهٛخ / خبيعقخ / يدهقظ  1/1

 نهدبيعبد / قشاس ٔصٚش.

    

اعزًققبد ندُققخ انزغققٛٛش كهٛققخ / خبيعققخ / يدهققظ إداسح  1/2

 انجشايح ثبندبيعخ / يدهظ خبيعخ .

    

اعزًقققبد رعٛقققٍٛ انًُغقققق ٔيعقققبٚٛش الاخزٛقققبس / انكهٛقققخ /  1/3

 يدهظ إداسح انجشايح ثبندبيعخ .

    

     اعزًبد يدهظ إداسح انجشَبيح ثبندبيعخ . 1/4

اعزًبد انلائسخ الأعبعٛخ ٔرعذٚلارٓب / كهٛقخ / خبيعقخ /  1/5

 يدهظ أعهٗ نهدبيعبد .

    

اعزًبد انٓٛكم انزُظًٛٙ ٔانزٕطقٛ  انقٕفٛفٙ يدهقظ  1/6

 إداسح / كهٛخ / خبيعخ 

    

اعزًبد يكبٌ إداسح انجشَبيح )يدهظ إداسح انجشَقبيح /  1/7

 يدهظ إداسح انكهٛخ(.

    

     يخزه  انًغزٕٚبد  يسبضش اخزًبعبد عهٗ 1/8

     يعبٚٛش اخزٛبس يُغق انجشَبيح يعزًذح ٔيعهُخ . 2
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